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Gminy Pepowo

Wystapienie pokontrolne

Dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 roku o

regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2001r. Nr 55, poz. 577 ze zm.), informuj¢ o
wynikach kompleksowej kontroli gospodarki finansowej Gminy Pgpowo za rok budzetowy
2010 a w miar¢ potrzeb takze inne lata.

Wyniki kontroli wykazaty nieprawidlowosci i uchybienia opisane w protokole kontroli,
podpisanym w dniu 8 listopada 2011 roku spowodowane nieprzestrzeganiem
obowigzujacych przepisow prawa, a mianowicie:

I.
1.

W zakresie prowadzonych w 2010r. ksiag rachunkowych i ewidencji ksiggowej
stwierdzono naruszenie przepisoéw ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(Dz. U z2009r., Nr 152, poz. 1223 ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
28 lipca 2006r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020, z p6zn. zm.), ktore przestato
obowiazywa¢ z dniem 30.07.2010r., ale jego przepisy nalezalo stosowaé w
okolicznosciach wskazanych w § 27 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca
2010r. w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakltadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych  jednostek  budzetowych majacych siedzib¢ poza  granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U Nr 128, poz. 861) a mianowicie:

1) W zasadach (polityce) rachunkowosci wprowadzonych Zarzadzeniem Wojta Nr
51/2010r. z dnia 29 grudnia 2010r., jako element prowadzonych ksiag rachunkowych
ujeto ,wykaz skladnikow aktywow i1 pasywoéw (inwentarz)”. Powyzsze bylo
niezgodne z przepisami art. 19 ust.1 ustawy o rachunkowosci, ktory stanowi o
obowiazku sporzadzania takiego wykazu jedynie dla jednostek, ktore uprzednio nie
prowadzily ksigg rachunkowych w sposob okreslony ustawa. W pozostatych
jednostkach rol¢ inwentarza spelnia zestawienie obrotow i sald kont ksiggi gtownej
oraz zestawienia sald kont ksiag pomocniczych, sporzadzone na dzien zamknigcia
ksiagg rachunkowych, co w jednostce kontrolowanej dokonywano.



2) W Wydziale Finanséw nie prowadzono ewidencji analitycznej ksiag inwentarzowych
gruntow, do czego zobowiazywaly przepisy art. 17 wust. 1pkt 1 ustawy o
rachunkowosci oraz § 1 pkt 3 i § 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca
2006 roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci (...). Z wyjasnien ztozonych
w trakcie kontroli przez Skarbnika wynika, ze ewidencja gruntow prowadzona dotad
w  Wydziale Rozwoju Gospodarczego i Promocji Urzedu bedzie od roku 2012r.
przeniesiona réwniez do Wydziatu Finansow i stosowana jako ewidencja analityczna
srodkéw trwalych w grupie grunty.

3) W ksiggach rachunkowych nie ewidencjonowano na biezaco zmian w stanie
sktadnikow majatkowych wprowadzajac do ewidencji konta 011- “Srodki trwate”
oddane do uzytku inwestycje pod data 31.12.2010r. podczas, gdy protokolarny ich
odbidr nastgpowal w miesiacach wezesniejszych. Dotyczyto to nastgpujacych srodkow
trwalych:

a) dokument przyjecia OT 1/2010 - remont i poprawa funkcji stadionu sportowego w
Pepowie przy ul. Sportowej — protokét odbioru wykonanych robét datowany jest z
dnia 31.05.2010r.,

b) dokument przyjecia OT 2/2010 -pawilon spikerski i naglo$nienie stadionu
sportowego w Pepowie- protokoty odbioru datowane z 28.04.2010 1 23.07.2010r.

c) dokument przyjecia OT 3/2010 - wyposazenie i ogrodzenie placu zabaw w
Pepowie przy ul.1 Maja — protokot odbioru z dnia 21.05.2010r.

Przyjmowanie srodkow trwatych do ewidencji ksiegowej po miesiacu oddania ich do

uzywania naruszato przepisy art. 20 ust. 1 w zwigzku z art. 24 ust. 2 ustawy o

rachunkowos$ci oraz art. 16d ust. 2 ustawy z dnia 15 lutego 1992r. o podatku

dochodowym od o0s6b prawnych (Dz.U. z 2000r. Nr 54, poz. 654 ze zm.) a takze
zasady ujmowania zdarzen gospodarczych na koncie 011 ,,Srodki trwale” wynikajace

z zalacznika Nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006r. w

sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,

budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora
finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020 ze zm.).

2. W okresie objetym kontrolg Skarbnik Gminy nie mial powierzonych obowiazkow w
zakresie:
1) prowadzenia rachunkowosci jednostki,
2) wykonywania dyspozycji srodkami pieni¢znymi,
3) dokonywania wstepnej kontroli:
a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i
finansowych.
Bylo to niezgodne z obowigzujacymi od 1 stycznia 2010r. przepisami art. 54 ust.1 ustawy
o finansach publicznych z 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.).
Wéjt powierzyt Skarbnikowi ww. obowiazki w dniu 2 stycznia 2011r..

3. W zakresie realizacji dochodow podatkowych w badanej probie kontrola wykazata, ze nie
dokonywano kontroli przedkladanych przez podatnikéw podatku rolnego deklaracji
podatkowych wbrew obowiazkom wynikajacym z przepiséw art.272 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997r. Ordynacji podatkowej (Dz.U. z 2005r. Nr 8, poz.60 ze zm).

Dokonana w trakcie kontroli przez organ podatkowy weryfikacja deklaracji u 5 sposrod
14 podatnikéw wykazata roznicg w danych zawartych w deklaracji z danymi z wypisu
rejestru  gruntdw Starostwa Powiatowego w Gostyniu. Dotyczylo to najwigkszego



podatnika w Gminie (ktoremu dokonano przypisu podatku rolnego w wysokosci
70.499z1). Zanizenie danych w deklaracji DR-1 np. w klasie gruntow Illa wyniosto
31,0260ha, a w klasie gruntow IVb - 4,0902ha. W innych klasach gruntow dane w
deklaracji byly zawyzone. Skutkiem powyzszego 2010r. zanizono wymiar podatku
rolnego temu podatnikowi o kwote 3.600 zt.

Organ podatkowy w trakcie kontroli dokonat stosownych zmian w wysokosci
przypisanego podatku na podstawie zlozonych przez podatnika skorygowanych
deklaracji za 2010r. 1 zobowiazat si¢ do przeprowadzenia weryfikacji deklaracji podatnika
za poprzednie lata.

Kontrola wydatkow wykazata przypadki naruszenia zasad dokonywania poszczegdlnych
rodzajow wydatkéw, a mianowicie:

1) Kontrola wydatkow z tytutu odpisu na ZFSS, wykazata, ze do dnia 31 maja 2010 roku
na rachunek bankowy ZFSS przekazano kwote 15.000 zt (co stanowilo 35.23% odpisu
obowigzujacego w dniu 31 maja 2010 roku), zamiast 42.577 zt. Powyzsze stanowilo
naruszenie przepiséw art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 roku o zaktadowym
funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996r. Nr 70, poz. 335 ze zm.).

2) Przy rozliczeniu kosztow podrézy stuzbowej poza granicami kraju na podstawie
polecenia wyjazdu stluzbowego nr 134/10 z dnia 23 lipca 2010r. stwierdzono, ze
delegowany do Holandii pracownik korzystal na terenie kraju z samochodu
stuzbowego, natomiast poza granicami kraju mial zapewnione catodzienne
wyzywienie. Wyliczenia diety dokonano od momentu wyjazdu z miejsca pracy,
zamiast od chwili przekroczenia granicy panstwa, pomimo zaznaczenia w druku
delegacji godzin i dat przekroczenia granicy. Wykazany w ten sposob czas podrozy
wyniost 8,5 doby, a wysokos¢ diety wyniosta 355,85 zi. Prawidlowo wyliczony czas
podroézy poza granicami kraju wyniost 7 dob i 8,5 godz., a wysokos¢ prawidlowo
wyliczonej diety winna wynosi¢ 313,98 zt. Powyzsze bylo niezgodne z przepisami § 3
pkt.1, § 4 ust. 4 oraz § 5 ust.1 pkt. 1 i pkt 2 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 roku w sprawie wysokosci oraz ustalania
naleznosci przyshugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrozy stuzbowej poza granicami
kraju (Dz. U. z 2002 r., Nr 236 poz. 1991).

W trakcie kontroli w dniu 18.10.2011r. delegowany pracownik zwrocil do budzetu
Gminy kwotg roznicy w wysokosci 41,87 zt

3) W 2010 roku stwierdzono przypadki dokonywania wydatkow ponad limit ustalony w
planie finansowym Urzedu. Analiza wykonania wydatkow na podstawie ewidencji
ksiggowej wykazata w trakcie roku przekroczenia limitu wydatkoéw lacznie o kwote
452.362,16zt zt w podziatkach klasyfikacji budzetowej szczegoétowo opisanych w
protokole kontroli i ztozonych wyjasnieniach. Dokonywanie wydatkéw ponad limity
ustalone w planie finansowym jednostki, stanowito naruszenie zasad dokonywania
wydatkow okreslonych w przepisach art. 44 ust. 1 pkt 2 i 3, art. 52 ust. 1 pkt 2 oraz
art. 254 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( Dz. U Nr
157 poz. 1240 ze zm.). Analiza przekroczen wykazala, ze zmiany w planie
finansowym byly wprowadzane nastepczo, tj. pod dokonaniu wydatkéw, najpozniej
do konca danego kwartatu. Po zmianach planu wprowadzonych do konca roku 2010
wedlug stanu na 31.12.2010r. oraz na Kkoniec poszczegdlnych kwartatow
przekroczenia nie wystapity.



4) Kontrola wydatkéw budzetowych z uwzglednieniem przepiséw o zamdwieniach
publicznych obejmowala wybrane wydatki biezace i majatkowe. Kontrola objeto
nastepujace postgpowania o udzielenie zamdowienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego na:

- ,Dowozenie uczniow do szkol: Samorzadowej Szkoly Podstawowe] w
Skoraszewicach i Zespotu Szkot i Gimnazjum w Pepowie w 2010r.” (realizowane
w dz. 801 rozdz. 80113 § 4300), zakonczone podpisaniem umowy w dniu
30.12.2009r. za wynagrodzeniem 159.600 zt z VAT,

- Zadanie inwestycyjne pn. ,.,Przebudowa swietlicy wiejskiej w Wilkonicach wraz z
zagospodarowaniem terenu i instalacjami wewngtrznymi - etap II” (realizowane w
dz. 921 rozdz. 92109 § 6059), zakonczone podpisaniem umowy w dniu
22.11.2010r. za wynagrodzeniem 297.361,40 zt z VAT,

Na podstawie przedlozonej dokumentacji stwierdzono w trakcie realizacji zadania pn.
.Przebudowa s$wietlicy wiejskiej w Wilkonicach wraz z zagospodarowaniem terenu i
instalacjami wewngtrznymi - etap II”, ze wystgpita konieczno$¢ wykonania robot
dodatkowych. W dniu 22 marca 2011r. Wojt podpisal umowe na roboty dodatkowe,
nieobjgte zamowieniem podstawowym polegajace na rozebraniu $cian zbiornika
zelbetowego, montazu parapetow wewnetrznych i zewngtrznych wykonaniu balustrad
na tarasie i schodach, wykonaniu podjazdu dla niepelnosprawnych na podstawie art. 4
pkt. 8 ustawy Prawo zamodwien publicznych. Warto$¢ tych robdt ustalono na kwote
29.528.,94zt. Kosztorys ofertowy na w/w roboty dodatkowe zostal zaakceptowany
przez inspektora nadzoru inwestorskiego w dniu 15.03.2011r. W uzasadnieniu do
wykonania tych prac podano, ze w/w roboty nie byly ujete w dokumentacji
projektowo - kosztorysowej, natomiast podjazd dla niepelnosprawnych zostat
zaprojektowany nieprawidlowo. W zwiazku z powyzszym zaistniala koniecznos¢
wykonania tych robot.

Z wyjasnien zlozonych do protokotu przez Wojta o przebiegu wykonania tej
inwestycji wynika m.in., ze na etapie rozliczenia calosci inwestycji zostat wykryty
przez inspektora nadzoru btad Wykonawcy, i nie zaliczyt on jako robdt dodatkowych
jednego z elementoéw ujetych w protokole koniecznosci pn. rozebranie scian zbiornika
zelbetowego. W rezultacie zakres robot dodatkowych zostal zakwalifikowany do
rozliczenia faktura VAT nr 2011/07/18 z dnia 12.07.2011r. na kwote 18.105,97z1, i
taka tez kwote zaplacono przelewem dnia 11.08.2011r. Stanowita ona 6,04% wartosci
zadania podstawowego realizowanego przez Wykonawce - firm¢ REM-BUD z
Ponieca.

Okolicznosci przeprowadzenia robét dodatkowych jako wynik uchybien i btedow
powstatych na etapie projektowania i kosztorysowania zadania stoja w sprzecznosci z
zasadami okreslonymi w art. 67 ust. 1 pkt 5 lita i b ustawy Prawo zamowien
publicznych. Nieprzewidywalnos$¢ sytuacji warunkujacej udzielenie zamodwienia na
roboty dodatkowe w rozumieniu art. 67 ust. 1 pkt 5 ustawy musi mie¢ charakter
obiektywny. Konieczno$¢ udzielenia zamdéwienia musi wynikaé z sytuacji
niemozliwej wezesniej do przewidzenia, czyli takiej, ktorej nie mozna byto stwierdzi¢
na etapie przygotowania dokumentacji dla zamowienia podstawowego, przy
jednoczesnym dochowaniu przez Zamawiajacego nalezytej starannosci w tym
zakresie.

5. W budzecie Gminy Pgpowo na 2010r. w dziale 921 — Kultura i ochrona dziedzictwa
narodowego w rozdziale 92116 — Biblioteki zaplanowano i realizowano wydatki w §§
302,401,404, 411,412,421, 424, 426, 430, 441, 443, 444, 474, 475 z czwartg cyfra 0 (na



planowang kwotg 93.884 zl, zrealizowano wydatki w kwocie 88.999,04 zt) a w rozdziale
92109 — Domy i osrodki kultury, swietlice i kluby zaplanowano i realizowano wydatki w
§§ 302, 401, 404, 411, 412, 417, 421, 426, 427, 428, 430, 435, 436, 437, 441, 442, 443,
444, 457, 470 z czwarta cyfra 0 (na planowana kwotg 615.543 zi, zrealizowano wydatki w
kwocie 564.950,54 zl). Nie planowano wydatkow w § 248 — Dotacja podmiotowa z
budzetu dla samorzadowej instytucji kultury.

Z postanowien zawartych w Regulaminie organizacyjnym Urzedu wynika, ze w strukturze
Urzedu Gminy w Pepowie funkcjonuje Wydziat Kultury i Sportu do jego zadan nalezg
sprawy m.in. zwigzane z prowadzeniem biblioteki publicznej, ewidencja i zakup
ksiggozbioru, prowadzenie ewidencji mienia w domach kultury, Centrum Sportowo
Kulturalnym (w ramach ktérego dziala Gminna Biblioteka Publiczna), w tym zaopatrzenie
w energie¢, sprzgt i inne urzadzenia, prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja zadan z
zakresu dobr kultury i zabytkow.

7 powyzszego wynika, ze Gminna Biblioteka Publiczna oraz domy kultury dziataja w
ramach Urzgdu Gminy i nie dzialaja jako instytucje kultury, co jest sprzeczne z
przepisami ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2001, Nr 13, poz. 123 ze zm.) i ustawy z dnia 27
czerwca 1997r. o bibliotekach (Dz. U. Nr 85, poz. 539 ze zm.).

Z przepisoOw art. 9 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu i
prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej wynika, ze prowadzenie dziatalnosci kulturalnej —
tworzenie samorzadowej instytucji kultury - jest zadaniem wlasnym jednostek samorzadu
terytorialnego o charakterze obowigzkowym. Instytucje kultury moga otrzymywac dotacje
m.in. z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (art. 28 ust. 3 ustawy). Instytucje
kultury (w tym biblioteki) uzyskuja osobowos$¢ prawna i mogg rozpoczaé dzialalnosé z
chwila wpisu do rejesiru prowadzonego przez gming (art. 14 ust. 1 ustawy).

W zakresie gospodarowania mieniem gminnym stwierdzono, ze:

1) Po roku 2006 nie opracowano i nie przedlozono Radzie Gminy wieloletniego
programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy, o ktéorym mowa w art.
21 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 21 czerwca 2001r. o ochronie praw lokatorow,
mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2005r. Nr
31, poz. 266 ze zm.). Nie okreslono tez zasad wynajmowania lokali wchodzacych w
sktad mieszkaniowego zasobu gminy, w Swietle wymagan ustawy. Zasad takich nie
okreslono chociazby w stosunku do oséb, ktére pozostaly w lokalu opuszczonym
przez najemcg lub w lokalu, o ktérego najem nie wystapity po $mierci najemcy oraz
kryteriow oddawania w najem lokali o powierzchni uzytkowej przekraczajacej 80 m?,
tj. zagadnien wymaganych przepisami art. 21 ust. 3 pkt 6 i 7 ustawy o ochronie praw
lokatorow. W trakcie kontroli Wojt. zobowiazal si¢ przedlozy¢ Radzie do konca
2011r. projekty uchwat w ww. sprawach.

2) Nie przestrzegano wymogu podania do publicznej wiadomosci poprzez ogloszenie w
prasie lokalnej wykazu nieruchomosci gruntowych o numerach dziatek 189/4 1 184/5
przeznaczonych do sprzedazy w trybie przetargu nieograniczonego potozonych w
miejscowosci Czeluscin  w mysl przepisow art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia
1997r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2004 r. Nr 261, poz. 2603 ze zm.).W
aktach skutecznie rozstrzygnigtych postgpowan przetargowych, brak jest rowniez
potwierdzenia pisemnego powiadomienia nabywcoéw w/w nieruchomosci o terminie i
miejscu zawarcia umowy sprzedazy. Zgodnie z przepisami art. 41 wust. 1
ustawy organizator przetargu jest obowigzany zawiadomié¢ osobg¢ ustalong jako
nabywca nieruchomosci o miejscu i terminie zawarcia umowy sprzedazy lub oddania



w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci, najpdzniej w ciggu 21 dni od dnia
rozstrzygniecia przetargu. Wyznaczony termin nie moze by¢ krotszy niz 7 dni od dnia
doreczenia zawiadomienia co jasno wskazuje na obowiazek pisemnej formy
zawiadomienia. Z art. 41 ust. 2 wynika ponadto, ze w zawiadomieniu powinna znalez¢
sie informacja, iz w przypadku, gdy osoba ustalona jako nabywca nieruchomosci nie
stawi si¢ bez usprawiedliwienia w miejscu i w terminie podanym w zawiadomieniu,
organizator przetargu moze odstapi¢ od zawarcia umowy, a wplacone wadium nie
podlega zwrotowi.

3) W latach 2007-2010 na terenie Gminy dokonano sprzedazy 5 nieruchomosci
stanowigcych lokale mieszkalne na rzecz ich dotychczasowych najemcow w
stosunku do ktérych zastosowano bonifikaty. Na dzien przeprowadzania kontroli,
nabywcy przedmiotowych nieruchomosci ztozyli deklaracje na podatek od
nieruchomosci, co byto dopelnieniem obowiazkéw wynikajacych z przepisow art. 6
ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (tj. Dz.
U. z 2006 r. Nr 121, poz. 844 ze zm.). Nie stwierdzono faktu sprzedazy lokalu
wczesniej zakupionego z bonifikata, a na kontach tych podatnikéw nie zanotowano
zaleglosci podatkowych.

IL.

Kontrola osiggania przez Gming Pepowo wysokosci srednich wynagrodzen nauczycieli, o
ktérych mowa w ustawie z dnia 26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr 97,
poz. 674, z pézn. zm.) wykazala, ze w 2010r. wysokos$¢ srednich wynagrodzen, o ktérych
mowa w art. 30 ust. 3, w skladnikach wskazanych w art. 30 ust. 1 ustawy osiagneli
nauczyciele na wszystkich stopniach awansu zawodowego. W zwigzku z powyzszym nie
wyplacono w jednostkach o$wiatowych Gminy Wijewo jednorazowego dodatku
uzupetniajacego.

Sprawozdanie z wysokosci $rednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych stopniach
awansu zawodowego w szkotach prowadzonych przez jednostke samorzadu terytorialnego za
2010r. zostalo sporzadzone z data 19.01.2011r. i przestane do Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Poznaniu w formie elektronicznej z ta sama data a w formie papierowej
dnia 21.01.2011r. tj. w terminie wynikajacym z przepiséw art. 30a ust. 415 ustawy.

Przedstawiajac Panu Wojtowi ustalenia kontroli, Regionalna Izba Obrachunkowa
w Poznaniu wnosi o ich wykorzystanie w celu usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci
oraz podjecie skutecznych dziatan dla ich wyeliminowania w dalszej dziatalnosci poprzez
realizacj¢ nastepujacych wnioskéw pokontrolnych:

1. Zobowigza¢ Skarbnika Gminy do wyeliminowania nieprawidlowosci stwierdzonych w
zakresie prowadzenia ksiag rachunkowych oraz do przestrzegania zasad zawartych w
rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakltadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861) oraz w
uregulowaniach wewngtrznych, a w szczego6lnosci:

1) Dokonaé¢ zmian w regulacjach wewnetrznych skladajacych si¢ na dokumentacje
opisujacg przyjete zasady rachunkowosci,



2) Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadzaé w postaci zapisu,
kazde zdarzenie, ktore nastapito w tym okresie sprawozdawczym,

3) Do ewidencji s$rodkow trwalych przyjmowaé¢ zakonczone i oddane do uzytku
inwestycje (z data protokotu odbioru koncowego). Wszystkie zdarzenia gospodarcze
w sposob prawidlowy ujmowa¢ w ksiggach, a nastgpnie zgodnie z prowadzonag
ewidencja wykazywa¢ w sporzadzanych sprawozdaniach. Zaréwno ksiggi, jak i
sprawozdania w sposob rzetelny winny odzwierciedla¢ sytuacje jednostki.

Zobowigza¢ wlasciwych merytorycznie pracownikéw do przeprowadzania czynnosci
sprawdzajacych skladanych przez podatnikéw deklaracji podatkowych, stosownie do
postanowien art. 272 ustawy Ordynacja podatkowa. W razie stwierdzenia, ze deklaracja
zawiera btedy rachunkowe lub inne oczywiste omytki badz ze wypetniono ja niezgodnie z
ustalonymi wymaganiami, korygowa¢ deklaracje, dokonujac stosownych poprawek,
jezeli zmiana wysokosci zobowigzania podatkowego w wyniku korekty nie przekracza
kwoty 1.000 zl, albo zwraca¢ si¢ do sktadajacego deklaracje¢ o jej skorygowanie oraz
ztozenie niezbednych wyjasnien, wskazujac przyczyny, z powodu ktorych informacje
zawarte w deklaracji poddaje si¢ w watpliwos¢, stosownie do przepisow art. 274 § 1
ustawy. Dokona¢ weryfikacji deklaracji zlozonych przez podatnika opisanego w
wystgpieniu w latach wczesniejszych i wyegzekwowaé nalezny nieprzedawniony podatek
rolny.

Srodki na ZFSS przekazywa¢ na wyodrebniony rachunek bankowy w wysokosciach i
terminach okreslonych przepisami ustawy z dnia 4 marca 1994 roku o zakladowym
funduszu swiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996r. Nr 70, poz. 335 ze zm.).

Zobowiaza¢ wlasciwych merytorycznie pracownikéw do rozliczania diet w podrdzach
zagranicznych zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spoteczne;j
z dnia 19 grudnia 2002 roku w sprawie wysokosci oraz ustalania naleznosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowe;j
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej poza granicami kraju czas pobytu
pracownika poza granicami kraju (Dz. U. Nr 236 poz. 1991).

Przy dokonywaniu wydatkow z budzetu Gminy przestrzega¢ zasad okreslonych w
przepisach ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz.
1240 ze zm.) a mianowicie wydatki ponosi¢ na cele i w wysokosci, ustalonej w uchwale
budzetowej i w planie finansowym jednostki. Ujete w budzecie i w planach finansowych
wydatki, stanowig nieprzekraczalny limit. Wdrozy¢ procedury kontroli w zakresie
dokonywania wydatkow publicznych.

Zapewni¢ przestrzeganie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych oraz przepisow wykonawczych wydanych na jej podstawie. W
przygotowywaniu procedur przetargowych na zadania inwestycyjne dochowac
szczegoOlnej starannosci na wszystkich jej etapach, a zwlaszcza gdy zachodzi koniecznos¢
wykonania robot dodatkowych. Zamoéwien na roboty dodatkowe udziela¢, gdy spetnione
sa przestanki wynikajace z przepisow art.67 ust.1 pkt 5 ustawy.

Podjaé dziatania w celu zorganizowania i prowadzenia przez Gming instytucji kultury, w
tym gminnej biblioteki publicznej, o ktorej mowa w art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 27
czerwca 1997r. o bibliotekach (Dz.U. Nr 85, poz. 539 z p6zn. zm.) tj. przedtozenia
Radzie projektu stosownych uchwat.

Z ustawy z dnia 31 sierpnia 2011r. o zmianie ustawy o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalno$ci kulturalnej oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. Nr 207 poz. 1230),
obowiazujacej od 1.01.2012r. wynika, ze biblioteka publiczna moze stanowié



samodzielng instytucje kultury albo wchodzi¢ w sktad innej instytucji kultury, w tym
powstatej w wyniku potaczenia, o ktorym mowa w art. 13 ust. 7 ustawy, jezeli nie
spowoduje to uszczerbku w wykonywaniu dotychczasowych zadan.

Opracowa¢ i przedlozy¢ Radzie projekt wieloletniego programu gospodarowania
mieszkaniowym zasobem gminy, o ktorym mowa w art. 21 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 21
czerwca 2001r. o ochronie praw lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie
Kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2005r. Nr 31, poz. 266 ze zm.).

W zakresie gospodarowania mieniem komunalnym przestrzegaé przepiséw ustawy z dnia
21sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2010r. Nr 102, poz. 651 ze
zm. ) oraz rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2004r. w sprawie sposobu i
trybu przeprowadzania przetargéw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz. U. Nr
207, poz. 2108 ze zm.), a w szczegdlnosci:

1) sporzadza¢ i podawaé¢ do publicznej wiadomosci wykazy nieruchomosci
przeznaczonych do sprzedazy stosownie do przepisoéw art. 35 ust. 1 ustawy,

2) osobg ustalong jako nabywca nieruchomosci zawiadamia¢ o miejscu i terminie
zawarcia umowy sprzedazy lub oddania w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci,
najp6zniej w ciggu 21 dni od dnia rozstrzygnigcia przetargu. Wyznaczony termin nie
moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia doreczenia zawiadomienia. W zawiadomieniu
zamieszcza¢ informacj¢ o uprawnieniu, o ktorym mowa w art. 41 ust. 2 ustawy {tj.
jezeli osoba ustalona jako nabywca nieruchomosci nie przystapi bez
usprawiedliwienia do zawarcia umowy w miejscu i w terminie podanych w
zawiadomieniu, organizator przetargu moze odstapi¢ od zawarcia umowy, a wplacone
wadium nie podlega zwrotowi.

O sposobie wykonania wnioskow pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania

nalezy zgodnie z przepisem art. 9 ust. 3 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 roku o regionalnych
izbach obrachunkowych powiadomi¢ Regionalng Izbe Obrachunkowa w Poznaniu w terminie
30 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego.

Jednoczesnie informuj¢, ze stosownie do przepiséw art. 9 ust. 3 1 4 ustawy

o regionalnych izbach obrachunkowych, do wnioskéw zawartych w wystapieniu pokontrolnym
przystuguje prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Izby. Zastrzezenia sklada wiasciwy
organ jednostki w terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego, za
posrednictwem Prezesa Izby. Podstawa zgloszenia zastrzezen moze by¢ tylko zarzut naruszenia
prawa poprzez bledna jego wyktadnie lub niewlasciwe zastosowanie. Bieg terminu, o ktérym
mowa wyzej ulega zawieszeniu na czas rozpatrzenia zastrzezen w odniesieniu do wnioskéw
pokontrolnych objetych zastrzezeniami.

Otrzymuje do wiadomosci:

Rada Gminy Pgpowo e , :



