Zalacznik do zarzadzenia Nr 6/2015
Woéjta Gminy Pepowo z dnia 16 lutego2015 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

I. DEFINICJE

Ilekro¢ jest mowa w postanowieniach Regulaminu o:

a)

2
h)

»Kierowniku Zamawiajacego” - nalezy przez to rozumieé¢ Wojta Gminy
Pg¢powo, uprawnionego do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o
udzielenie Zamdwienia Publicznego;

»Komisji” - nalezy przez to rozumie¢ Komisje Przetargows powolang zgodnie
z postanowieniami Ustawy 1 niniejszego Regulaminu;

»Regulaminie” — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;
~SIWZ” — nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Istotnych Warunkow
Zamowienia, w ktérej Zamawiajgcy okresla zasady i warunki udzielenia
Zamodwienia;

»Ustawie” - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2013 r., poz. 907 z pézn. zm.);

» Wykonawcy” — nalezy przez to rozumieé¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo

jednostke organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o
udzielenie zamdéwienia publicznego, zlozyla oferte lub zawarta umowe w
sprawie zamowienia publicznego,
~Zamawiajacym” — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Pepowo,
»Zamowieniu” - nalezy przez to rozumie¢ zamoOwienie publiczne, czyli
umowe odplatng zawierang migdzy Zamawiajagcym a Wykonawcg, ktorej
przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane, ktdérej zawarcie
podlega przepisom Ustawy.

II. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Postanowienia Regulaminu majg zastosowanie do prac Komisji powoltywanych przez
Kierownika Zamawiajagcego w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie
Zamoéwienia w trybie przetargu nieograniczonego.

W zakresie nie uregulowanym w niniejszym Regulaminie, zastosowanie majg przepisy
Ustawy oraz inne przepisy prawa regulujace udzielanie Zamdwien.

Postugiwanie si¢ niniejszym Regulaminem nie zwalnia czlonkéw Komisji z
odpowiedzialnosci za przeprowadzenie postepowania zgodnie z przepisami prawa.

III. SKEAD KOMISJI

§2

Kierownik Zamawiajgcego wskazuje Przewodniczacego Komisji i jej Sekretarza sposrod
cztonkéw Komisji.

1.

§3

Czlonkami Komisji nie mogg by¢ osoby, ktore:

a)

ubiegajg si¢ o udzielenie Zamdwienia bedacego przedmiotem postepowania;



b) pozostaja w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia, lub sg zwiazane z tytulu przysposobienia, opieki
lub kurateli z Wykonawca, jego zastepcg prawnym lub czlonkami organow
zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych sie o
udzielenie Zamoéwienia,

c) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie Zamowienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawcg lub byly czionkami
organow  zarzadzajacych lub organéw nadzorczych  Wykonawcow
ubiegajacych si¢ o udzielenie Zamdwienia,

d) pozostajg z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb,
€) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popelnione w zwigzku z

postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa, prze-
stgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popelnione w celu osiggnigcia korzysci majgtkowych.
Obowiazkiem czlonkéw Komisji jest zlozenie niezwlocznie po zapoznaniu sie z
o$wiadczeniami lub dokumentami zlozonymi przez Wykonawcdéw pisemnych
o$wiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia okoliczno$ci, o ktérych mowa w ust. 1.
Oswiadczenie winno zosta¢ zlozone takze w terminie pézniejszym, jezeli
okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1 ujawnig sig¢ w toku prac Komisji. Oswiadczenia
dolacza si¢ do protokolu postgpowania o udzielenie Zamodwienia.
Przewodniczacy Komisji wylgcza z jej prac czlonka, ktéry:

a) zlozyl oéwiadczenie o zaistnieniu ktdrejkolwiek z okoliczno$ei, o ktorych
mowa w ust. 1,

b) nie zlozyl o$wiadczenia w terminie wyznaczonym przez Przewodniczgcego
Komisji,

c) ztozyt os$wiadczenie niezgodne z prawda — w takim wypadku wylgczenie
nastgpuje z chwilg uzyskania wiadomosci wskazujgcych na nieprawdziwosé
o$wiadczenia.

d) zlozyl zgodne z prawda o§wiadczenie o braku okolicznosci, o ktorych mowa w

ust. 1, jezeli po ztozeniu o§wiadczenia okolicznosci takie zaistniatly.

Informacje o wylaczeniu czlonka Komisji, Przewodniczacy Komisji przekazuje
Kierownikowi Zamawiajacego, ktory podejmuje decyzje o odwotaniu czlonka ze
sktadu Komisji i ewentualnym powolaniu w jego miejsce nowego cztonka Komisji.
Nowy cztonek Komisji sktada os§wiadczenie, o ktérym mowa w ust. 2, w najkrétszym
mozliwym terminie.

Wobec Przewodniczacego Komisji czynnosci odebrania o§wiadczenia i ewentualnego
wylaczenia dokonuje bezposrednio Kierownik Zamawiajacego, podejmujgc decyzje o
jego odwotaniu i powolaniu w jego miejsce nowego Przewodniczgcego Komisji.

§4
Czynnosci Komisji, jezeli zostaly dokonane z udzialem czlonka podlegajacego
wylgczeniu, powtarza sig, chyba ze postgpowanie powinno zosta¢ uniewaznione.
Zasade t¢ stosuje si¢ odpowiednio do sytuacji, w ktérej czlonek Komisji zostanie
wyltaczony z powodu nie zlozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa w §3 ust. 2, albo
ztozenia oswiadczenia niezgodnego z prawda.
Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie

wplywajacych na wynik postepowania.



§5

Odwolanie cztonka Komisji moze nastapié jezeli:

a) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywaé swoich obowiazkéw,

b) nieobecnos¢ cztonka Komisji na posiedzeniu Komisji nie zostanie
usprawiedliwiona w trybie wskazanym w § 8 ust. 4,

c) czlonek Komisji nie wykonuje natozonych na niego obowigzkow lub

obowiazkéw wynikajgcych z przepiséw prawa, postanowien Regulaminu oraz
decyzji Przewodniczacego Komisji, innych niz obecno$é na posiedzeniach
Komisji.

IV. UDZIAL BIEGLYCH I INNYCH OSOB W PRACACH KOMISJI

§6

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamdwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik
Zamawiajgcego, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji Przetargowej, moze powotaé
biegtych.

a—y

§7
Decyzj¢ o powotaniu bieglego podejmuje Kierownik Zamawiajacego.
Przed przystapieniem do wykonania jakichkolwiek czynnosci, biegly sklada
oswiadczenie, o ktérym mowa w §3 ust. 2. Przewodniczacy Komisji nie dopuszeza do
wykonania czynnosci przez bieglego, w stosunku do ktérego zajdzie ktdrakolwiek z
okolicznosci, o ktérych mowa w §3 ust. 1.
Biegly przedstawia opinie na pismie, a na zaproszenie Przewodniczacego Komisji
bierze udzial w posiedzeniach Komisji z glosem doradczym i udziela dodatkowych
wyjasnien.

V. PRAWA I OBOWIAZKI CZEONKOW KOMISJI

§8
Czlonkowie Komisji bedgcy pracownikami Zamawiajgcego wykonuja swoje
obowigzki zwigzane z udzialem w pracach Komisji w ramach obowigzkéw
stuzbowych.
Obowiazkiem przelozonego czionka Komisji jest umozliwienie czlonkowi Komisji
udziatu w pracach Komisji.
Cztonek Komisji jest zobowigzany, najwczesniej jak to jest mozliwe, powiadomié
Przewodniczacego Komisji o swojej nicobecnosci na posiedzeniu Komisji, podajac
przyczyny nieobecnosci.
Decyzje w sprawie usprawiedliwienia nieobecnosci cztonka Komisji na posiedzeniu
podejmuje Przewodniczacy Komisji. Decyzje o usprawiedliwieniu nieobecnosci
Przewodniczgcego Komisji podejmuje Kierownik Zamawiaj gcego.



§9
L. Czlonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynno$ci w dobrej wierze, z
zachowaniem najwyzszej starannosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, swoja
wiedza i do§wiadczeniem.

£, Do obowiazkow cztonkéw Komisji nalezy w szczegolnoscei:
a) udzial w posiedzeniach Komisji,
b) wykonywanie innych czynno$ci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie z

poleceniami Przewodniczacego Komisji.

§10
Czlonkom Komisji nie wolno ujawniaé jakichkolwiek informacji zwigzanych z przebiegiem
prac Komisji, w tym w szczegdlnosei informacji zwiazanych z:
a) liczba ztozonych ofert — do daty sktadania ofert,
b) przebiegiem badania, oceny i pordwnania tresci zlozonych ofert.

§11
Cztonek Komisji ma prawo i obowigzek uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji oraz
prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwiazane z pracg Komisji.

§12
1 Przewodniczacy Komisji kieruje jej pracami. Do jego obowigzkow nalezy w
szczegllnoscei:
a) odebranie oswiadczen czlonkow Komisji, o ktorych mowa w §3 ust. 2, oraz

poinformowanie Kierownika Zamawiajacego o okolicznosciach, o ktoérych
mowa w §3 ust. 3 albo w §5;

b) wyznaczanie terminow posiedzen Komisji,

c) podziat miedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

d) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o
udzielenie Zamowienia,

€) informowanie Kierownika Zamawiajgcego o problemach zwigzanych z
pracami Komisji w toku postgpowania o udzielenie Zamowienia;

f) nadzér nad terminowym i prawidlowym dokonywaniem czynnosci w
postepowaniu o udzielenie Zamowienia;

2, Do obowigzkow Sekretarza Komisji nalezy m.in.:

a) prowadzenie dokumentacji postgpowania w sprawie udzielenia Zaméwienia,

b) organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodniczacym Komisji, posiedzen
Komisji,

c) obsluga techniczno-organizacyjna Komisji w postepowaniu o udzielenie
Zamowienia.

3. Przewodniczacy i Sekretarz Komisji korzystaja w trakcie wykonywania swoich
obowigzkow z pomocy Sekretariatu Urzedu Gminy Pgpowo, ktory m.in. dokonuje przyjecia i
rejestracji ofert.



VI. CZYNNOSCI W TRAKCIE POSTEPOWANIA

§13

Obowigzkiem Przewodniczacego Komisji jest takie prowadzenie postepowania, ktdre
umozliwi jego zakonczenie w mozliwie najkrétszym, dopuszczalnym przez przepisy prawa

terminie.
§14
1. Po rozpoczeciu postgpowania, Sekretarz Komisji m.in.:

a) wydaje lub wysyla zainteresowanym Wykonawcom SIWZ oraz zamieszcza na
stronie internetowej od dnia zamieszczenia ogloszenia o zamdwieniu w
Biuletynie Zamowien Publicznych do uptywu terminu sktadania ofert,

b) prowadzi rejestr Wykonawcdow, ktérzy pobrali SIWZ,

c) przyjmuje i rejestruje zapytania Wykonawcéw odnosnie treéci SIWZ lub
innych dokumentéw i niezwlocznie przekazuje informacje o ich wplynigciu
Przewodniczgcemu Komisji,

d) przekazuje wyjasnienia lub informacje o zmianach w SIWZ wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ oraz zamieszcza je na stronie
internetowej,

e) sporzgdza protokot zebrania Wykonawcéw, jezeli zostalo ono zwolane,

f) sporzadza protokotly z posiedzen Komisji.

Z Do obowigzkéw Przewodniczacego Komisji w toku postgpowania nalezy m.in.:

a) zapewnienie, zeby otwarcie ofert ztozonych przez Wykonawcéw nastapilo w
ustalonym miejscu i terminie,

b) sprawdzenie, czy oferty zostaly zlozone zgodnie w wymogami oraz czy nie
doszlo do ich przedwczesnego otwarcia,

c) zapewnienie, zeby oferty ztozone po wyznaczonym terminie:

- zostaly niezwlocznie zwrécone Wykonawcom;

d) ogloszenie kwoty, jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
Zamowienia — bezpo$rednio przed otwarciem ofert,

e) otwarcie ofert,

f) wykonywanie innych czynnosci, ktore nie zostaly na mocy przepiséw prawa
lub niniejszego Regulaminu zastrzezone do kompetencji Komisji lub
Kierownika Zamawiajgcego,

2) poinformowanie komérki Urzgdu Gminy, do ktérej wnoszone jest wadium, o

koniecznosci dokonania zwrotu wadium Wykonawcom.

§15
1. Oferty nie podlegajace zwrdceniu otwiera si¢, sporzadzajac zestawienie tych ofert.
2 Po otwarciu ofert Komisja przeprowadza dalsze czynnosci w toku postepowania,
zgodnie z przepisami prawa.
§16
1 Komisja moze obradowac, gdy wszyscy czlonkowie Komisji zostali zawiadomieni

przynajmniej z jednodniowym wyprzedzeniem i gdy obecna jest co najmniej polowa
cztonkéw Komisji, ale nie mniej niz 3 cztonkéw w tym Przewodniczacy lub Sekretarz
Komisji, a w razie nieobecnosci jednego z nich — Zastepca Przewodniczacego
Komisji.



2. Zastepca  przewodniczacego jest czlonkiem Komisji 1 moze zastgpi¢
Przewodniczgcego lub Sekretarza Komisji w przypadku ich nieobecnosci mimo
wystosowanego zawiadomienia.

3. Jezeli na posiedzeniu Komisji nie ma wymaganego kworum, posiedzenie odracza sie.

VIL. CZYNNOSCI ZWIAZANE Z BADANIEM I OCENA OFERT

§17
Komisja dokonuje poprawek oczywistych omylek pisarskich oraz oczywistych omylek
rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz
innych omylek polegajacych na niezgodnoscei oferty ze SIWZ, niepowodujgcych istotnych
zmian w tresci oferty, zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostala poprawiona.
Sekretarz Komisji sporzadza zestawienie poprawek dokonanych przez Komisj¢ w tresci ofert.

§18
W dalszej kolejnosci Komisja dokonuje oceny ofert ztozonych w terminie pod wzgledem
wypelnienia warunkéw formalnych.

§19
Kolejnym etapem prac Komisji jest ocena wypelnienia przez Wykonawcow warunkow
okreslonych w STIWZ.

§20
1.Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli
wymaganych przez Zamawiajacego o$wiadczen lub dokumentow niezbgdnych do
przeprowadzenia postgpowania, potwierdzajgcych spelnianie:
1) warunkéw udzialu w post¢gpowaniu,
2) przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okre§lonych
przez zamawiajacego, lub ktorzy nie ztozyli pelnomocnictw albo
ktorzy zlozyli wymagane przez zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa
powyzej, zawierajace bledy lub ktérzy zlozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich zlozenia w
wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy
podlega odrzuceniu lub konieczne byloby uniewaznienie postgpowania;
ztozone na wezwanie zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzac
spetnianie przez wykonawceg warunkow udziatu w postgpowaniu oraz spetnianie przez
oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez
zamawiajacego, nie pdzniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.
2. Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien
dotyczacych w/w oswiadczen lub dokumentow.

§21
1. Po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w §19 - 22, Komisja moze m.in. skierowaé
do Kierownika Zamawiajacego wnioski o:
a) wykluczenie okres$lonych podmiotéw z postgpowania,
b) odrzucenie okreslonych ofert,
c) uniewaznienie postepowania.
2, Zamawiajacy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadamia

wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), siedzibe i adres
wykonawcy, ktorego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze



nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty wraz ze
streszczeniem oceny i poréwnania ztozonych ofert zawierajgcym punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i }aczng punktacije,

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne,

3) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne - a postepowanie jest prowadzone w trybie
przetargu nieograniczonego,

4) terminie , okreslonym zgodnie z art. 94 ust.2 ustawy, po ktérego uplywie umowa w
sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamieszcza
informacje, o ktérych mowa powyzej w ust.2 pkt 1, na stronie internetowej oraz w
miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamowienia zamawiajacy zawiadamia
rownocze$nie wszystkich wykonawcow, ktérzy:

1) ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia — w przypadku uniewaznienia postepowania
przed uplywem terminu sktadania ofert,

2) ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uplywie terminu
sktadania ofert — podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

§22
Jezeli nie zajdg okolicznosci uzasadniajgce uniewaznienie postepowania, Komisja
proponuje wyboér najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert
dokonanej przez czlonkéw Komisji.
Przed dokonaniem indywidualnej oceny ofert cztonkowie Komisji zapoznajg sie z
opinig bieglego, jezeli zostal on powolany.
Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert,
okreslonych dla danego postepowania.
Jezeli jest to uzasadnione przyjetymi kryteriami oceny ofert mozna odstgpié od
indywidualnej oceny ofert. W takim przypadku Komisja sporzadza jedynie pisemne
uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej.

§23
Podpisany protokét z posiedzenia Komisji zawiera propozycje wyboru oferty
najkorzystniejszej, jezeli Komisja dokona wyboru oferty.
Jezeli Kierownik Zamawiajacego zatwierdzi propozycje Komisji, Przewodniczgcy
Komisji przedstawia mu do podpisania projekty wymaganych zawiadomierr i
ogloszen.

§24
Kierownik Zamawiajgcego stwierdza niewazno$é czynnosci Komisji podjetych z
naruszeniem przepisoOw prawa.
Na polecenie Kierownika Zamawiajacego, Komisja powtarza uniewazniong czynnosg.



VIII. ODWOLANIE I SKARGA DO SADU
§25

1. Srodki ochrony prawnej okreslone w dziale VI ustawy Prawo zamdwien publicznych (art.
179 ust. 1 ustawy) przystuguja wykonawcy, uczestnikowi konkursu, a takze innemu
podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu danego zamdwienia oraz ponidst lub
moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow niniejszej
ustawy Prawo zamowien publicznych.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz specyfikacji istotnych
warunkow zamoOwienia przystuguja rowniez organizacjom wpisanym na listg, o ktorej
mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Prawo zamdwien publicznych (art. 179 ust. 2 ustawy).

3. Odwolanie przystuguje wylgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
zamawiajacego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania
czynnosci, do ktérej zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

4. Jezeli warto$¢ zamdwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, odwotlanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci:

1) wyboru trybu negocjacji bez ogloszenia, zamdéwienia z wolnej reki lub zapytania
0 ceng;

2) opisu sposobu dokonywania oceny spelniania warunkow udzialu w postepowaniu;
3) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamowienia;

4) odrzucenia oferty odwotujgcego.

5. Odwolanie powinno wskazywaé czynnos$¢ lub zaniechanie czynno$ci zamawiajacego,

ktérej zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzle przedstawienie

zarzutow, okreslaé¢ zadanie oraz wskazywaé okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace
whniesienie odwolania.

6. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzone;

bezpiecznym  podpisem  elektronicznym  weryfikowanym za pomocg waznego

kwalifikowanego certyfikatu.

7. Odwolujgcy przesyla kopie odwolania zamawiajgcemu przed uplywem terminu do

wniesienia odwotania w taki sposdb, aby mogt on zapoznad si¢ z jego tre$cig przed uptywem

tego terminu. Domniemywa si¢, iZ zamawiajacy mogt zapoznaé si¢ z treScia odwotania przed
uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastapito przed uptywem

terminu do jego wniesienia za pomocg jednego ze sposobdéw okreSlonych w art. 27 ust. 2

ustawy Prawo zamowien publicznych.

8. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwolania poinformowaé

zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub

zaniechaniu czynnos$ci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktére nie
przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

9. W przypadku uznania zasadno$ci przekazanej informacji zamawiajacy powtarza czynno$é¢

albo dokonuje czynno$ci zaniechanej, informujagc o tym wykonawcow Ww sposob

przewidziany w ustawie dla tej czynnosci.

10. Na czynnosci, o ktorych mowa w pkt. 9, nie przystuguje odwolanie, z zastrzezeniem art.

180 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych.

11. Odwotlanie wnosi si¢ w_terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci

zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaly przestane w sposéb

okreslony w art. 27 ust. 2, albo w terminie 10 dni — jezeli zostaly przestane w inny sposob — w

przypadku gdy warto§¢ zamdwienia jest mniejsza niz kwoty okreS§lone w przepisach

wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych.




12. Odwolanie wobec tresci ogloszenia o zamdwieniu, a jezeli postgpowanie jest prowadzone
w trybie przetargu nieograniczonego, takze wobec postanowien specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia, wnosi si¢ w_terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w
Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia na
stronie internetowej — jezeli wartos¢ zamoOwienia jest mniejsza niz kwoty okreSlone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

13. Odwolanie wobec czynnosci innych niz okre§lone w pkt. 11 i 12 wnosi si¢ w przypadku
zamoOwien, ktorych warto$¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych — w_terminie 5 dni od dnia, w
ktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powziaé wiadomosé
o0 okoliczno$ciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

14, Jezeli zamawiajacy mimo takiego obowiazku nie przestal wykonawcy zawiadomienia o
wyborze oferty najkorzystniejszej, odwotanie wnosi sie nie p6Zniej niz w terminie:

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych ogloszenia o udzieleniu
zamoOwienia;

2) 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli zamawiajacy nie zamieScil w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych ogloszenia o udzieleniu zamowienia.

15. W przypadku wniesienia odwolania wobec tresci ogloszenia o zamoOwieniu lub
postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia zamawiajgcy moze przedluzyé
termin skfadania ofert.

16. W przypadku wniesienia odwolania po uplywie terminu skfadania ofert bieg terminu
zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Izbe orzeczenia.

17. Zamawiajacy przesyla niezwlocznie, nie pdZniej niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania,
kopie odwolania innym wykonawcom uczestniczacym w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia, a jezeli odwolanie dotyczy treSci ogloszenia o zamoéwieniu lub postanowien
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, zamieszcza ja rowniez na stronie internetowe;j,
na ktérej jest zamieszczone ogloszenie o zamdwieniu lub jest udostepniana specyfikacja,
wzywajac wykonawcow do przystagpienia do postepowania odwotawczego.

18. Wykonawca moze zglosi¢ przystapienie do postepowania odwotawczego w terminie 3 dni
od dnia ofrzymania kopii odwotania, wskazujgc strone, do ktdrej przystepuje, i interes w
uzyskaniu rozstrzygniecia na korzys¢ strony, do ktorej przystepuje. Zgloszenie przystapienia
dorecza si¢ Prezesowi Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu,
a jego kopie przesyla si¢ zamawiajgcemu oraz wykonawcy wnoszgcemu odwolanie.

19. Wykonawcy, ktérzy przystapili do postgpowania odwolawczego, stajg sie uczestnikami
postepowania odwolawczego, jezeli majg interes w tym, aby odwolanie zostalo rozstrzygniete
na korzys¢ jednej ze stron.

20. Zamawiajacy lub odwolujacy moze zglosi¢ opozycje przeciw przystgpieniu innego
wykonawcy nie pdzniej niz do czasu otwarcia rozprawy. Izba uwzglednia opozycje, jezeli
zglaszajacy opozycje uprawdopodobni, Zze wykonawca nie ma interesu w uzyskaniu
rozstrzygniecia na korzys$c¢ strony, do ktorej przystapil; w przeciwnym razie Izba oddala
opozycje. Postanowienie o uwzglednieniu albo oddaleniu opozycji Izba moze wydaé na
posiedzeniu niejawnym. Na postanowienie o uwzglednieniu albo oddaleniu opozycji nie
przystuguje skarga.

21. Czynnosci uczestnika postgpowania odwolawczego nie moga pozostawaé w sprzecznosci
z czynnosciami i o$wiadczeniami strony, do ktorej przystapil, z zastrzezeniem zgloszenia
sprzeciwu, o ktérym mowa w art. 186 ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych, przez
uczestnika, ktéry przystgpit do postepowania

po stronie zamawiajgcego.




22. Odwotujacy oraz wykonawca wezwany zgodnie z pkt. 17 nie mogg nast¢pnie korzystac ze
srodkéw ochrony prawnej wobec czynno$ci zamawiajacego wykonanych zgodnie z wyrokiem
Izby lub sadu albo na podstawie art. 186 ust. 2 i 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

23. Do postgpowania odwolawczego stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17
listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania cywilnego o sadzie polubownym (arbitrazowym),
jezeli ustawa Prawo zamowien publicznych nie stanowi inaczej.

24. Zamawiajacy moze wnie$¢ odpowiedz na odwolanie. OdpowiedZ na odwotanie wnosi sie
na pismie lub ustnie do protokotu.

25. W przypadku uwzglednienia przez zamawiajgcego w calosci zarzutdéw przedstawionych w
odwotaniu Izba moze umorzy¢ postepowanie na posiedzeniu niejawnym bez obecnosci stron
oraz uczestnikéw postgpowania odwotawczego, ktérzy przystgpili do postepowania po stronie
wykonawcy, pod warunkiem ze w postepowaniu odwotawczym po stronie zamawiajgcego nie
przystapil w terminie zaden wykonawca. W takim przypadku zamawiajgcy wykonuje,
powtarza lub uniewaznia czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia zgodnie z
zgdaniem zawartym w odwolaniu.

26. Jezeli uczestnik postepowania odwolawczego, ktéry przystapit do postgpowania po
stronie zamawiajgcego, nie wniesie sprzeciwu co do uwzglednienia w catosci zarzutow
przedstawionych w odwolaniu przez zamawiajacego, Izba umarza postepowanie, a
zamawiajgcy wykonuje, powtarza lub uniewaznia czynnosci w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia zgodnie z zgdaniem zawartym w odwotaniu.

27. Jezeli uczestnik postgpowania odwolawczego, ktéry przystapil do postepowania po
stronie zamawiajgcego, wniesie sprzeciw wobec uwzglednienia w calosci zarzutow
przedstawionych w odwolaniu, Izba rozpoznaje odwolanie.

28. Sprzeciw wnosi si¢ na pi§mie lub ustnie do protokotu.

29. Koszty postepowania odwotawczego:

1) w okolicznosciach, o ktérych mowa w pkt. 25 , znosi si¢ wzajemnie;

2) w okolicznosciach, o ktorych mowa w pkt. 26:

a) ponosi zamawiajacy, jezeli uwzglednil w calosci zarzuty przedstawione w odwolaniu po
otwarciu rozprawy,

b) znosi si¢ wzajemnie, jezeli zamawiajgcy uwzglednit w calosci zarzuty przedstawione w
odwolaniu przed otwarciem rozprawy;

3) w okolicznosciach, o ktérych mowa w pkt. 27, ponosi:

a) odwolujacy, jezeli odwolanie zostato oddalone przez Izbe,

b) wnoszacy sprzeciw, jezeli odwotanie zostato uwzglgdnione przez Izbe.

30. Odwotanie podlega rozpoznaniu, jezeli:

1) nie zawiera brakow formalnych;

2) uiszczono wpis.

31. Wpis uiszcza si¢ najpdézniej do dnia uplywu terminu do wniesienia odwotania, a dowod
jego uiszczenia dotacza si¢ do odwolania.

32. Jezeli odwolanie nie moze otrzymaé prawidlowego biegu wskutek niezachowania
warunkéw formalnych, w szczegdlnoscei, o ktérych mowa w art. 180 ust. 3 ustawy Prawo
zamowien publicznych, niezlozenia pelnomocnictwa lub nieziszczenia wpisu, Prezes Izby
wzywa odwolujacego pod rygorem zwrdcenia odwolania do poprawienia lub uzupelnienia
odwolania Iub zlozenia dowodu uiszczenia wpisu w terminie 3 dni od dnia doreczenia
wezwania. Mylne oznaczenie odwolania lub inne oczywiste niedokladnos$ci nie stanowia
przeszkody do nadania mu biegu i rozpoznania przez Izbe.

33. Prezes Izby poucza w wezwaniu, o ktorym mowa w pkt. 32 zdanie pierwsze, ze w
przypadku niepoprawienia, nieuzupehienia lub niedolaczenia dowodu uiszczenia wpisu w
terminie 3 dni odwotanie zostanie zwrocone.
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34. W przypadku dorgczenia odwolujagcemu wezwania, o ktérym mowa w pkt. 32 zdanie
pierwsze, wczesniej niz na 3 dni przed uplywem terminu do wniesienia odwotania,
odwotujgcy moze uzupelni¢ dowodd uiszczenia wpisu najpdézniej do upltywu terminu do
wniesienia odwotania.

35. W przypadku nieuiszczenia wpisu w terminie, o ktérym mowa w pkt.31, oraz po
bezskutecznym uplywie terminu, o ktérym mowa w pkt. 32 i 34, Prezes Izby zwraca
odwotanie w formie postanowienia. Odwolanie zwrécone nie wywoluje zadnych skutkéw,
jakie ustawa wigze z wniesieniem odwotlania do Prezesa Izby. O zwrocie odwotania Prezes
Izby informuje zamawiajgcego, przesylajac odpis postanowienia.

36. Jezeli niezachowanie warunkéw formalnych lub nieztozenie pelomocnictwa zostanie
stwierdzone przez sklad orzekajacy Izby, przepisy pkt. 30 - 35 stosuje sie, z tym ze
kompetencje Prezesa Izby przystuguja sktadowi orzekajgcemu Izby.

37. Odwotlujacy moze cofngé odwotanie do czasu zamkniecia rozprawy; w takim przypadku
Izba umarza postgpowanie odwotawcze. Jezeli cofnigcie nastgpito przed otwarciem rozprawy,
odwolujacemu zwraca si¢ 90 % wpisu.

38. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postgpowania odwolawczego

przystuguje skarga do sadu.

39. W postgpowaniu toczacym si¢ wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio
przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego o apelacii,
jezeli przepisy dzialu VI rozdziatu 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych nie stanowia
inaczej.

40. Skarge wnosi si¢ do sadu okregowego wlasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
Zamawiajacego.

41. Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doreczenia
orzeczenia Izby, przesylajgc jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w
placowce pocztowej operatora publicznego jest rOwnoznaczne z jej wniesieniem.

42. Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postgpowania odwolawczego

wlasciwemu sagdowi w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

43. Skarga powinna czyni¢ zado§¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz
zawiera¢ oznaczenie zaskarzonego orzeczenia, przytoczenie zarzutdw, zwiezle ich
uzasadnienie, wskazanie dowodow, a takze wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmiane
orzeczenia w catosci lub w czescei.

44. W postepowaniu toczacym si¢ na skutek wniesienia skargi nie mozna rozszerzy¢ zadania
odwolania ani wystepowaé z nowymi zadaniami.

45. Od wyroku sadu lub postanowienia kornczacego postgpowanie w sprawie nie przystuguje
skarga kasacyjna.

46. Zgodnie z art. 34 ustawy z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sagdowych w sprawach
cywilnych (tj. Dz.U. z 2010 r. Nr 90, poz. 594, z pézn. zm.) od skargi na orzeczenie
Krajowej Izby Odwotawczej przy Prezesie Urzedu Zamoéwien Publicznych pobiera sig¢ oplate
stata w wysokosci pigciokrotnosci wpisu wniesionego od odwotania w sprawie, ktérej
dotyczy skarga, z zastrzezeniem pkt. 47.

47. Jezeli skarga, o ktérej mowa w pkt. 46, dotyczy czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego podjetych po otwarciu ofert, pobiera si¢ oplate stosunkowag w
wysokosci 5% wartosci przedmiotu zamowienia w postgpowaniu, ktdrego skarga dotyczy,
jednak nie wigcej niz 5 000 000 ztotych.
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IX. ZAKONCZENIE PRAC KOMISJI

§26
1. Komisja konczy prace zwigzane z udzieleniem danego Zamoéwienia z dniem
podpisania umowy w sprawie Zamoéwienia lub z dniem podjecia przez Kierownika
Zamawiajgcego decyzji o uniewaznieniu postgpowania.
2 Po zakonczeniu prac Komisji jej Przewodniczacy przekazuje dokumentacje
postepowania do whasciwej komorki organizacyjnej w celu jej przechowania zgodnie z
przepisami prawa.

X. POSTANOWIENIA KONCOWE

§27
Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Stanisiaw Krysick
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