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Dziatajac na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 roku o
regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2012 r., poz. 1113 ze zm.), informuje o
wynikach kompleksowej kontroli gospodarki finansowej obejmujgcej rok budzetowy 2014, a
w miare potrzeb takze inne lata.

W odniesieniu do wynikéw poprzedniej kontroli kompleksowej przeprowadzonej w
2011r., obejmujgcej 2010 rok stwierdzono, ze powtdrzyly si¢ nieprawidlowosci polegajace
na:

— nie dokonaniu zmian w regulacjach wewnetrznych skladajacych si¢ na polityke
rachunkowosci,

— nie wprowadzaniu do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego wszystkich
zdarzen, ktore nastgpily w okresie sprawozdawczym,

— dokonywaniu wydatkow ponad limit ustalony w planie finansowym,

— braku udokumentowania faktu podawania do publicznej wiadomosci wykazu
nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy,

— nie zachowaniu formy pisemnej w trakcie prowadzonych postgpowati przy sprzedazy
nieruchomosci w trybie przetargowym,

— nadal zadania dotyczace Gminnej Biblioteki Publicznej oraz domu kultury wykonuje
Wydziat Kultury i Sportu Urzedu Gminy w Pepowie.

Wyniki kontroli wykazaly nieprawidlowosei i uchybienia opisane w protokole kontroli,
podpisanym w dniu 30 listopada 2015 roku, spowodowane nieprzestrzeganiem
obowigzujgcych przepisow prawa, a mianowicie:

L

1. W zakresie prowadzonych w 2014r. ksiag rachunkowych i ewidencji ksicgowej
stwierdzono nieprawidtowosci naruszajgce przepisy ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 1. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2013r., poz. 330 ze zm.) i przepisy rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
Jjednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013r., poz. 289) oraz przepisy wewnetrzne ustalone
przez kierownika jednostki a mianowicie:

1) Stwierdzono przypadki ewidencjonowania $rodkéw trwalych na koncie 011 — Srodki
trwale z naruszeniem przepisoéw art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowo$ci. Przykladowo:

a) kosiarke samojezdng zakupiong na podstawie faktury VAT Nr 627/FKK/2014 z
dnia 14.04.2014r. na kwot¢ 31.500 zl, dla ktérej w dniu 14.04.2014r.,



sporzgdzono dokument OT- Przyjecie srodka trwalego Nr 3/2014, wprowadzono
na stan Srodkéw trwatych w dniu 31.12.2014 r.,

b) wiaty przystankowe zakupione na podstawie faktury VAT Nr 74/W/2014 z dnia
24.03.2014 r. na 1gczng kwote 19.800 zi, dla ktérych sporzadzono w dniu
24.03.2014 r., dokument OT Nr 1/2014, wprowadzono na stan srodkéw trwatych
wdniu 31.12.2014 r.,

c) szafe chlodnicza zakupiong na podstawie faktury VAT Nr 539/V/05/2014 z dnia
30.05.2014r. na kwote 4.243,50 zl, dla ktérej w dniu 30.05.2014 r. sporzadzono
dokument OT Nr 4/2014, wprowadzono na stan Srodkéw trwalych w dniu
31.12.2014 r.,

d) dla inwestycji p.n. ,Kasztanéwka miejscem spotkan i wypoczynku -
utwardzenie powierzchni gruntu i1 budowa os$wietlenia terenu przy ulicy
Sportowej w Pegpowie”, dokument OT Nr 11/2014 sporzadzony zostal w dniu
07.10.2014r. na taczng kwote 99.398,41 zi, pomimo tego ww. inwestycje
przyjeto na stan $rodkow trwatych w dniu 31.12.2014 r.

2) W Zarzadzeniu Wéjta Gminy Pepowo Nr 51/2010 z dnia 29 grudnia 2010 r. w sprawie
wprowadzenia zasad polityki rachunkowosci dla budzetu i urzedu Gminy Pepowo w
zalgczniku Nr 4 do zarzgdzenia p.n. ,,Plan kont dla Urzedu Gminy Pepowo” wykazano:

a) konto 014 ,Zbiory biblioteczne” jednakze nie ustanowiono dla niego zasad
funkcjonowania, co naruszalo przepisy art. 10 ust. 1 pkt 3 ppkt a) ustawy o
rachunkowodci,

b) w opisie do konta 072 ,,Umorzenie pozostatlych srodkoéw trwalych wartodci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” zawartym w ZPK,
wskazano, ze ww. konto ksieguje si¢ w korespondencji z kontem 400 ,,Koszty
wedhug rodzajéw”, co bylo niezgodne z opisem do konta 072 zawartym w
zataczniku Nr 3 do rozporzadzenia,

¢) w zalaczniku Nr 6 ,Opis systemu przetwarzania danych - wykaz
informatycznych programéw stosowanych w  ksiegowosci Urzedu Gminy
Pepowo™ do Zarzgdzenia Wojta Nr 51/2010 w sprawie zasad rachunkowodci, nie
wykazano wszystkich programéw informatycznych stosownych w Urzedzie, co
bylo niezgodne z przepisami art. 10 ust. 1 pkt. 3 lit. ¢) ustawy o rachunkowosci,

d) w ksiegach rachunkowych Urzg¢du istniato konto 012 ,,Pozostate srodki trwate”
(na ktorym nie dokonywano zadnych zapiséw) pomimo, ze w przyjetej polityce
rachunkowosci w zatgczniku Nr 4 ,,Plan kont dla Urzedu Gminy Pgpowo ww.
konta nie wykazano. Ponadto wydruki dla konta 013 ze stosowanego w
jednostce programu ksiegowego zawieraly nazwe ,,Wyposazenie”, zamiast
nazwe ,,Pozostate srodki trwate”

Zgodnie z przepisami art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowosci Kierownik jednostki
ustala w formie pisemnej i aktualizuje dokumentacje opisujaca przyjeta przez
jednostke polityke (zasady) rachunkowosci.



3)

4)

W wyniku kontroli zapiséw ksiegowych na koncie 013 ,,Pozostate $rodki trwate w
uzywaniu” stwierdzono, ze faktury uymowane na tym koncie:

a) dekretowano z pominigciem konta rozrachunkowego 201 ,,Rozrachunki z
odbiorcami i dostawcami”,

b) dekretowano zapisem: Wn 013 ,,Pozostate $rodki trwate™ Ma 072 ,,Umorzenie
pozostalych Srodkéw trwalych, wartodci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych” i 401 ,Zuzycie materialow i energii”/ Ma 130
»Rachunek biezacy jednostki budzetowej”, zamiast Wn 013/ Ma 201 i Wn 201/
Ma 130,,Rachunek biezacy jednostki”,,

c) zakup 1 instalacjec komputera wraz z oprogramowaniem (faktura VAT
Nr 001/1383/14 z dnia 16.07.2014r. na kwote 1.545 zl), zadekretowano
Wn 401/ Ma 130 i Wn 013/ Ma 014, zamiast Wn 013/ Ma 201 i Wn 201/ Ma
130.

Powyzsze naruszato zasady funkcjonowania ww. kont zawarte w zatgczniku Nr 3
do rozporzadzenia i w ZPK.

Odpisy aktualizujace watpliwe naleznosci z tytutu odsetek przypisanych za zawloke
w zaplacie naleznosci podatkowych oraz naleznosci podatkowych zaleglych
zabezpieczonych hipoteka, zadekretowano i ujeto w ksiggach rachunkowych Urzedu
zapisem: Wn 750 ,,Przychody finansowe” Ma 290, zamiast Wn 720 ,,Przychody z
tytutu dochodéw budzetowych”/ Ma 290. Powyzsze naruszato zasady funkcjonowania
kont zawarte w zalgczniku nr 3 do rozporzgdzenia.

2. Kontrola prawidlowos$ci przeprowadzenia i udokumentowania inwentaryzacji za 2014r.
wykazata, ze:

1y

2)

Konto 221 ,Naleznosci z tytulu dochodéow budzetowych” na dzien 31.12.2014r.
wykazywalo saldo Ma (stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadplat w
dochodach) w kwocie 6.729,41 zi. W wyniku szczegdlowej kontroli zapiséw
ksiggowych dokonywanych na koncie w 2014r. w oparciu o dowody ksicgowe
stwierdzono, ze saldo koncowe Ma wykazane na koncie 221 na dzien 31.12.2014 r.
nie wynikato z dokonywanych na tym koncie zapiséw w oparciu o wskazane dowody
ksiegowe. Powyzsze naruszato przepisy art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci.
Skarbnik Gminy zlozyl wyjasnienie z ktérego wynikato, ze: , Konto 221:-
ksiegowanie wplat z tyt. dochodow budzetowych z wyciggu bankowego /codziennie/
Wni30/Ma221,

- przypis naleznosci Wn221, Ma720,

- odpisy Wn720, Ma221
W trakcie kontroli ustalono, ze saldo kovicowe konta 221 nie wykazuje stanu
rzeczywistego wynikajgcego z dokumentow ksiggowych uimowanych na tym koncie w
2014 r. Wg przeprowadzonej analizy zapisow saldo powinno byé nizsze. Dokladna
wysokos¢ salda zostanie przedstawiona w odpowiedzi na wystgpienie pokontrolne .

Inwentaryzacje kont Urzedu i budzetu na koniec 2014r. przeprowadzono droga
poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
wartosci tych skladnikéw oraz droga otrzymania od bankéw i uzyskania od



kontrahentéw potwierdzen prawidtowosci wykazanego w ksiggach rachunkowych
jednostki stanu tych aktywdéw oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic.
7. przeprowadzone] inwentaryzacji ww. metodami Komisja inwentaryzacyjna nie
sporzadzita protokotéw. Powyzsze naruszalo przepisy art. 27 ust. 1 ustawy o
rachunkowosci.

Z wyjasnienia Skarbnika Gminy z dnia 02.11.2015 r. dotyczacego inwentaryzacji kont
na koniec 2014 r. wynikato m.in., ze: , (...) Komisja inwentaryzacyjna nie sporzgdzita
Jednak ,, Sprawozdania opisowego z przeprowadzonej inwentaryzacji sald rachunkéw
bankowych, kredytow i pozyczek oraz rozrachunkéw” Podczas kolejnych
przeprowadzanych inwentaryzacji takie sprawozdania przez komisje inwentaryzacyjng
bedqg sporzgdzane .

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Pepowie zlozyt sprawozdania jednostkowe Rb-
278 z wykonania planowanych dochodéw od poczatku roku do 31.12.2014 r. i Rb-28S z
wykonania planowanych wydatkéw od poczatku roku do 31.12.2014 r., wskazujac jako
adresata Urzad Gminy Pgpowo. Na sprawozdaniach nie zamieszczono daty ich
sporzadzenia lub daty podpisania przez Gléwnego ksiggowego i Kierownika GOPS-u. W
zwigzku z powyzszym sprawozdania sporzadzone przez GOPS byly niezgodne z wzorem
sprawozdania Rb-27S 1 Rb-28S okre$lonym odpowiednio w zatgczniku Nr 9 i 20 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw 2z dnia 16 stycznia 2014r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2014r. poz.119 ze zm.) zgodnie z ktérymi na
sprawozdaniach pod podpisami Gléwnego ksiggowego i kierownika jednostki winna byé
wpisana data.

W wyniku kontroli egzekucji zaleglosci w podatku od nieruchomosci - podatnikdéw (0sob
prawnych) stwierdzono, ze:

- Nr konta 00003664 przy zalegtosciach powstalych na dzien 17 czerwca, 16 lipcai 19
sierpnia pierwsze upomnienie (Nr 167) wystano w dniu 16.10.2014 r.

- Nr konta 00003344 stwierdzono, ze przy zaleglosciach powstatych na dzien 17
grudzien 2013 r. pierwsze upomnienie (Nr 231) wystano do podatnika w dniu
17.12.2014r.

Przepisy art. 15§ 1 oraz art. 26 §5 pkt 112 ustawy z dnia 17 czerwca 1966r. o
postgpowaniu  egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2014r. poz. 1619)
stanowig, ze egzekucja administracyjna moze by¢ wszczeta, jezeli wierzyciel, po uptywie
terminu do wykonania przez zobowigzanego obowigzku, przestal mu pisemne
upomnienie, zawierajace wezwanie do wykonania obowigzku z zagrozeniem skierowania
sprawy na droge postepowania egzekucyjnego. Postepowanie egzekucyjne moze byé
wszczete dopiero po uptywie 7 dni od dnia dorgczenia tego upomnienia. Organ
egzekucyjny wszczyna egzekucje administracyjna na wniosek wierzyciela i na podstawie
wystawionego przez niego tytulu wykonawczego, sporzadzonego wediug ustalonego
WZOTU.

Bankowg obstluge budzetu Gminy Pepowo prowadzilt PKO Bank Polski z siedzibg w
Warszawie O/ Poznan na podstawie umowy zawartej w dniu 02.06.2014r. Przedmiotem
umowy bylo otwarcie i prowadzenie rachunku biezacego, rachunkéw pomocniczych oraz
rachunkow lokat terminowych na czas nieoznaczony (§ 9 umowy). Ponadto jako strone
zawarte] umowy wskazano Urzad Gminy w Pepowie. W umowie strony postanowily, ze
za czynnosci zwigzane z otwarciem i prowadzeniem rachunkéw Bank bedzie pobierat
optaty 1 prowizje zgodnie z obowiazujacg w Banku taryfa oplat (§ 4 umowy). Za okres od
02.06.2014r. do 31.08.2015r. optaty bankowe wyniosty lacznie 5.552,50 zt. Na podstawie



wyzej opisanej umowy otwarto i Bank prowadzi od dnia 02.06.2014r. rachunki dla
potrzeb ZFSS, sum depozytowych jednostek budzetowych, $rodkéw na dofinansowanie
kosztow ksztalcenia mlodocianych pracownikéw oraz rachunek na realizacje Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Zgodnie z przepisami art. 264 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 885 ze zm.) bankowg obstuge budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego wykonuje bank wybrany na zasadach okreslonych w przepisach
o zamoOwieniach publicznych. Natomiast zgodnie z art. 142 ust. 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 907 ze zm.) umowe
zawiera si¢ na czas oznaczony.

Wskazanie w zawarte] umowie jako strony Urzedu, zamiast Gminy Pepowo narusza
przepisy art. 2 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2013r. Nr 594, ze zm.).

Z wyjasnienia Wojta Pepowa zlozonego w trakcie kontroli w dniu 05.10.2015r. wynika,
ze: ,,(...) Umowa ta zgodnie z propozycjq banku zostala zawarta na czas nieoznaczony z
mozliwosciq zmiany postanowien tej umowy. Koszt prowadzenia rachunkéw bankowych
byl tak niski, ze odstgpiono od stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych. Koszi
prowadzenia tych rachunkéw dla Urzedu Gminy Pgpowo za okres od czerwca 2014 r. do
sierpnia 2015r. wynidst 5.552,50 zI. W tym samym czasie podobne umowy na
prowadzenie rachunkow bankowych podpisaly pozostale jednostki organizacyjne gminy:
Zespol Szkot Szkoly Podstawowej i Gimnazjum w Pepowie, Samorzqdowa Szkola
Podstawowa w Skoraszewicach i Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Pepowie.
Jednostki te w umowach z bankiem reprezentowane byly przez dyrektorki oraz gléwne
ksiegowe tych jednostek. W najblizszym czasie Gmina wystgpi do Banku o zmiane uméw
polegajgcq na tym, ze stronami umoéw bedg Gmina reprezentowana przez Wojta Gminy
oraz Bank PKO BP".

W badanej w frakcie kontroli prébie dowodéw ksiggowych stwierdzono 5 przypadkéw
regulowania zobowigzan po wyznaczonym przez kontrahentéw terminie. Opdznienia w
zaplacie wynosily od 1 — 3 dni. PowyzZsze naruszato przepisy art. 44 ust. 3 pkt. 3 ustawy o
finansach publicznych. Powyzsze nie skutkowato zaptatg odsetek na rzecz kontrahentow.

W budzecie Gminy P¢powo na 2014r. w dziale 921 — Kultura i ochrona dziedzictwa
narodowego w rozdziale 92116 — Biblioteki zaplanowano i realizowano wydatki w §§
401, 404, 411, 412, 421, 424, 426, 428, 430, 441, 443, 444, 474, 475 z czwartg cyfra 0
(na planowang kwote 107.450 zl, zrealizowano wydatki w kwocie 102.061,60 zI) a w
rozdziale 92109 — Domy i osrodki kultury, $wietlice i kluby zaplanowano i realizowano
wydatki w §§ 302, 401, 404, 411, 412, 417, 421, 426, 427, 428, 430, 435, 436, 437, 441,
442, 443, 444, 7z czwartg cyfra 0 (na planowang kwote 863.928,00 zl, zrealizowano
wydatki w kwocie 802.517,11 zl). Nie planowano wydatkow w § 248 — Dotacja
podmiotowa z budzetu dla samorzadowej instytucji kultury.

Z postanowien zawartych w Regulaminie organizacyjnym Urzedu wynika, ze w strukturze
Urzgdu Gminy w Pe¢powie funkcjonuje Wydziat Kultury i Sportu do jego zadan naleza
sprawy m.in. zwigzane z prowadzeniem biblioteki publicznej, ewidencja i zakup
ksiggozbioru, prowadzenie ewidencji mienia w domach kultury, Centrum Sportowo
Kulturalnym (w ramach ktérego dziala Gminna Biblioteka Publiczna), w tym zaopatrzenie
w energie, sprzet 1 inne urzadzenia, prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja zadan z
zakresu dobr kultury i zabytkdw.



Z powyzszego wynika, ze Gminna Biblioteka Publiczna oraz domy kultury dziatajg w
ramach Urzedu Gminy 1 nie dzialajg jako instytucje kultury, co jest sprzeczne z
przepisami ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu 1 prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2012r., poz. 406 ze zm.) 1 ustawy z dnia 27 czerwca
1997r. o bibliotekach (Dz. U. z 2012r. poz. 642 ze zm.).

Z przepisow art. 9 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu i
prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej wynika, ze prowadzenie dziatalno$ci kulturalnej —
tworzenie samorzadowej instytucji kultury - jest zadaniem wiasnym jednostek samorzadu
terytorialnego o charakterze obowigzkowym. Instytucje kultury moga otrzymywaé dotacje
m.in. z budZetu jednostki samorzadu terytorialnego (art. 28 ust. 3 ustawy). Instytucje
kultury (w tym biblioteki) uzyskujg osobowos¢ prawng i moga rozpoczaé dziatalnosé z
chwilg wpisu do rejestru prowadzonego przez gmine (art. 14 ust. 1 ustawy).

Powyzsze zostalo juz stwierdzone w toku kompleksowej kontroli przeprowadzonej w 2011
roku, obejmujgcej budzet uchwalony przez Rade Gminy na 2010r.

Z pisemne] ,,Informacji o stanie przygotowania do powotania Gminnego Osrodka Kultury”
sporzadzonej w dniu 21.09.2015r. przez Wéjta Gminy wynika, ze: ,, W miesigcu czerwcu
zarzqdzeniem Nr 3/2015 powolalem zespol do opracowania potrzebmej dokumentacji
(statut, regulamin itp.) w celu powolania tej jednostki. Zespotem kieruje Sekretarz Urzedu
Gminy. Zalozeniem jest powolanie nowej jednostki z dniem 1 stycznia 2016r. W listopadzie
br. odpowiednie dokumenty zostang uchwalone przez Rade Gminy, w grudniu zostanie
powolany dyrektor jednostki. W skiad GOK wigczona zostanie biblioteka gminna.
Przewidywany stan zatrudnienia 4,25 etatu”.

. W wyniku kontroli prawidlowosci dokonywania wydatkéw w 2014 r. zgodnie z zasadami
okreslonymi w przepisach art. 44 ust. 1 pkt 3, art. 52 ust. 1 pkt 2 i art. 254 pkt 3 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 885 ze zm.)
stwierdzono 73 przypadki ich dokonywania ponad limit ustalony w planie finansowym
Urzedu Gminy Pegpowo w lacznej wysokosci 29.007,20 zi. Po zmianach planu
wprowadzonych do konca roku 2014 wedlug stanu na 31.12.2014r. przekroczenia nie

wystapity.

. Kontrola zagadnien zwigzanych z realizacjg Programu profilaktyki i przeciwdziatania
alkoholizmowi wykazala, ze na podstawie umowy zawartej w dniu 22 sierpnia 2012 roku,
pomiedzy Gming Pepowo reprezentowang przez Wojta (przy kontrasygnacie Skarbnika) a
Malopolskim Centrum Profilaktyki z Krakowa, reprezentowanym przez Dyrektora,
zleceniobiorca zobowigzal sie do przeprowadzenia jednej edycji Projektu profilaktyczno —
interwencyjnego pn. ,Lokalny program kontroli sprzedazy alkoholu”. W ramach
przedmiotowego programu przebadano 12 punktow sprzedazy alkoholu, metoda na tzw.
»tajnego klienta”, ktorym byla osoba pelnoletnia, ktérej wyglad, mimo metrykalnego
wicku, budzil watpliwosci co do jej pelnoletniosci. W wyniku przeprowadzonych
czynnosci wykazano, ze:
e w trzech punktach sprzedano alkohol ,,tajnemu klientowi”,
e w dziewieciu punktach sprzedawca nie podat alkoholu ze wzgledu na brak dowodu
osobistego,
e w jednym punkcie sprzedazy alkoholu na trzy punkty, w ktérych alkohol zostat
sprzedany, sprzedawca zapytat o dowod osobisty, jednak mimo jego braku podat
alkohol,



e w dwoch punktach sprzedazy alkoholu, mlody wyglad ,tajnego klienta” nie
wzbudzil watpliwosci, co do jego wieku.
Po przeprowadzonym badaniu, Matopolskie Centrum Profilaktyki zaproponowato
kontrolowanej jednostce przeprowadzenie szkolenia sprzedawcdow.

W zlozonych na powyzszg okoliczno$¢ wyjasnieniach Sekretarz wskazuje, ze ,w
przypadku tych 3 punkiow sprzedazy alkoholu, w ktorym sprzedano alkohol, zastosowano
ustne — felefoniczne pouczenie o konsekwencjach jakie mogq zostaé wyciggniete w
przypadku powtdrnej sprzedazy alkoholu (piwa) osobom nieletnim.

W dniu 05 listopada 2012 roku zostalo przeprowadzone szkolenie dla sprzedawcdw
napojow alkoholowych. Szkolenie przeprowadzita Firma PeDaGo Pawel Budniak z
Krakowa. Szkolenie odbylo si¢ w Urzedzie Gminy, na kiére zostali zaproszeni sprzedawcy i
wlasciciele placowek handlowych”.

Stosownie do przepiséw art. 18 ust. 10 pkt la ustawy o wychowaniu w trzezwosci i
przeciwdzialaniu alkoholizmowi, zezwolenie na sprzedaz alkoholu organ zezwalajgcy cofa
w przypadku nieprzestrzegania okreslonych w ustawie zasad sprzedazy napojow
alkoholowych, a w szczegoélnosci, sprzedazy i podawania napojow alkoholowych osobom
nieletnim.

10. Kontrola wydatkéw budzetowych z uwzglednieniem przepisow o zamowieniach
publicznych obejmowata wybrane wydatki biezace i majatkowe, a mianowicie 2
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na roboty budowlane, prowadzone w
trybie przetargu nieograniczonego, o wartosci szacunkowej ponizej kwot okreslonych w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych, a
mianowicie:

1) Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego na ,,Przebudowe ul. gen.
Uminskiego w Pepowie wraz z remontem kanalizacji deszczowej” o wartosci
ustalonej w oparciu o kosztorys inwestorski na kwote 327.841,82 zt bez VAT, co
stanowilo réwnowarto$¢ kwoty 77.597,53 Euro. Umowe z wybranym w postepowaniu
wykonawcg Wojt przy kontrasygnacie Skarbnika podpisal w dniu 13 maja 2014 roku
za wynagrodzeniem 236.183,46 zt z VAT. W dacie zawarcia umowy w budzecie
Gminy zaplanowane byly S$rodki w kwocie 350.000 zI (Uchwala Rady Nr
XXX1/180/2014 z dnia 11 marca 2014 roku),

2) Postgpowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego na ,,Remont $wietlicy wiejskiej w
Babkowicach” o wartosci ustalonej w oparciu o kosztorys inwestorski na kwote
144.217,91 zi bez VAT, co stanowilo réwnowarto$¢ kwoty 34.135,22 Euro. Umowg z
wybranym w postgpowaniu wykonawca Wojt przy kontrasygnacie Skarbnika podpisat
w dniu 12 wrzes$nia 2014 roku za wynagrodzeniem 159.731,87 zt. W dacie zawarcia
umowy w budzecie Gminy zaplanowane byly srodki w kwocie 169.000,00 zi
(Uchwata Rady Nr XXXIV/211/2014 z dnia 08 wrzesnia 2014 roku).

Kontrola przedlozonej dokumentacji ww. postepowan nie wykazata nieprawidtowosci.
11. W zakresie gospodarowania mieniem gminnym kontrola wykazata, ze:

1) Wojt Gminy Pegpowo nie opracowal planu wykorzystania zasobu nieruchomosci, a taki
obowigzek wynika z przepisow art. 23 ust. 1 pkt 3 w zwigzku z art. 25 ust. 11 2



2)

ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2010 r., Nr
102, poz. 651, z pézn. zm. a od 23 kwietnia 2014 r. Dz. U. z 2014 1. poz.518 z p6zn.
zZm.).

W zlozonych na powyzszg okoliczno$¢ wyjasnieniach Z-ca Wojta wskazuje, ze:
, Gmina Pgpowo nie posiada planu wykorzystania zasobu nieruchomosci. Jedynym
wieloletnim programem gospodarowania mieszkaniowym zasobem Gminy jest
wieloletni program gospodarowania mieszkaniowym zasobem Gminy Pepowo na lata
2015 - 2019, przyjety Uchwalg Rady Ny VII/46/2015 z dnia 29 maja 2015 roku.

W zwigzku z powyzszym zgodnie z art. 25 ust. 2 w zwigzku z art. 23 ust. 1 pkt 3 i art.
23 ust. 1d ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce nieruchomosciami
(Dz.U. z 2015r., poz. 782 ze zm.) Wdjt zobowigzuje si¢ do przygotowania planu
wykorzystania zasobu nieruchomosci”.

Kontrola sprzedazy nieruchomosci gruntowej stanowiacej wlasno$¢ Gminy Pepowo,
oznaczonej jako dziatka o Nrew. 599/9 o powierzchni 1.992 m* (R-kl.IVa), potozone;j
w Pepowie przy ul. Mycielskiego, dla ktérej prowadzona jest ksiega wieczysta Nr
PO1Y/00021901/9 przez Wydzial Ksigg Wieczystych Sadu Rejonowego w Lesznie
Wydzial Zamiejscowy w Gostyniu, w trybie przetargowym, wykazala, ze:

— W przedtozone; dokumentacji, brak jest pisemnego potwierdzenia podania do

publicznej wiadomosci informacji o wywieszeniu wykazu nieruchomosci poprzez
publikacje w prasie lokalnej, na stronach internetowych Urzedu oraz w sposéb
zwyczajowo przyjety, do czego zobowigzuje przepis art. 35 ust. 1 ustawy.
W zlozonych na powyzsza okoliczno$é wyjasnieniach Z-ca Wojta wskazuje, ze
. Trudno  jest mi odnies¢ sig do tej kwestii. Pracownik odpowiedzialny
merylorycznie za prowadzenie w/w postgpowania odszed! na emeryture. W
przyszlosci  bedziemy sig starali, aby postgpowania w sprawie sprzedazy
udokumentowane byly z nalezytq starannosciq”.

— Ogloszenie o przetargu podano do publicznej wiadomos$ci w dniu 13 maja 2014
roku poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen Urzedu, a ponadto poprzez
publikacje na stronie internetowej bip.pepowo.leszczynskie.net oraz poprzez
publikacje w prasie lokalnej Zycie Gostynia z dnia 13 maja 2014 roku a takze w
sposéb zwyczajowo przyjety w formie kurend.

Podanie do publicznej wiadomosci ogloszenia o przetargu w dniu 13 maja 2014
roku oznacza, ze przetarg ogloszono z naruszeniem przepisu art. 38 ust. 2 ustawy,
ktory stanowi, ze ogloszenie o przetargu podaje si¢ do publicznej wiadomosci nie
wezesniej niz po upltywie terminéw, o ktérych mowa w art. 34 ust. 1 pkt 112 oraz
ust. 4, albowiem w przedmiotowym postgpowaniu termin skladania wnioskéw o
przystugujagcym pierwszenstwie w nabyciu nieruchomosci na podstawie art. 34 ust.
1 pkt 1 1 2, z uwzglednieniem 6 tygodniowego okresu od daty wywieszenia
wykazu, przypadal na dzien 23 maja 2014 roku.

W zlozonych na powyzsza okoliczno$¢ wyjasnieniach Z-ca Wojta podal, ze
, Trudno jest mi odnies¢ sie do tej kwestii. Pracownik odpowiedzialny
merytorycznie za prowadzenie w/w postegpowania odszed! na emeryture. W
przyszlosci  bedziemy sig starali, aby postepowania w sprawie sprzedazy
udokumentowane byly z nalezytq starannosciq”.

— W przedlozonej dokumentacji brak jest pisemnego potwierdzenia spelnienia
wymogu stawianego § 12 ust. 1 rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 14 wrzeénia
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2004r. w sprawie sposobu 1 trybu przeprowadzania przetargdw oraz rokowan na
zbycie nieruchomosci (Dz. U. z 2014r. poz. 1490), dotyczacego podania do
publiczne] wiadomosci poprzez wywieszenie w siedzibie Urzedu na okres 7 dni,
informacji o wynikach przetargu.

W zlozonych na powyzszg okolicznos¢ wyjasnieniach Z-ca Wajta wskazuje, ze
. Trudno jest mi odnieS¢ sie do tej kwestii. Pracownik odpowiedzialny
merytorycznie za prowadzenie w/w postepowania odszedl na emeryture. W
przysziosci  bedziemy sie starali, aby postepowania w sprawie sprzedazy
udokumentowane byly z nalezytq starannosciq”.

3) Kontrola sprzedazy lokalu mieszkalnego Nr 1 polozonego w nieruchomosci
zabudowanej, polozonej w Skoraszewicach Nr 21, stanowigcej budynek mieszkalny,
potozony na dzialce ew. Nr 187/11 o powierzchni 2.161 m?% objetej KW Nr
PO1Y/00224542 prowadzonej przez Wydzial Ksiag Wieczystych Sadu Rejonowego w
Lesznie, Wydziat Zamiejscowy w Gostyniu, w trybie bez przetargowym, wykazala,
26

— W przedtozonej dokumentacji, brak jest pisemnego potwierdzenia podania do

publicznej wiadomosci informacji o wywieszeniu wykazu nieruchomosci poprzez
publikacj¢ w prasie lokalnej, na stronach internetowych Urzedu oraz w sposdb
zwyczajowo przyjety, do czego zobowigzuje przepis art. 35 ust. 1 ustawy.
W zlozonych na powyzsza okoliczno$¢ wyjasnieniach Z-ca Wojta wskazuje, ze
o IPudno  jest mi odnies¢ sie do tej kwestii. Pracownik odpowiedzialny
merytorycznie za prowadzenie w/w postgpowania odszedl na emeryture. W
przysztosci  bedziemy sie starali, aby postepowania w sprawie sprzedazy
udokumentowane byly z nalezytq starannosciq”.

— W przedlozonej dokumentacji brak jest pisemnego potwierdzenia zawiadomienia
najemcow przedmiotowego lokalu o jego przeznaczeniu do zbycia i
przystugujagcym im pierwszenstwie w jego nabyciu. Brak réwniez pisemnego
potwierdzenia zlozenia przez osoby zainteresowane nabyciem przedmiotowego
lokalu wniosku o jego nabycie, jak réwniez o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na
ustalong cene sprzedazy.

Stosownie do przepisdw art. 34 ust. 4 ustawy osoby, o ktérych mowa w art. 34 ust.
1 pkt 3, zawiadamia si¢ na pi$mie o przeznaczeniu nieruchomosci do zbycia oraz o
przystugujacym im pierwszenstwie w nabyciu tej nieruchomosci, pod warunkiem
ztozenia wnioskOw o nabycie w terminie okreslonym w zawiadomieniu. Termin
ten nie moze by¢ krotszy niz 21 dni od dnia otrzymania zawiadomienia. Przy
dorgczaniu  zawiadomien stosuje si¢  przepisy Kodeksu postepowania
administracyjnego.

Zgodnie z przepisami art. 34 ust. 5 ustawy osoby, o ktorych mowa w ust. 1 i ust. 6,
korzystaja z pierwszenstwa w nabyciu nieruchomosci, jezeli ztozg o$wiadczenie,
ze wyrazaja zgode¢ na cene ustalong w sposob okreslony w ustawie.

W zlozonych na powyzsza okoliczno$¢ wyjasnieniach Z-ca Wojta podal, ze
»Trudno  jest mi odnies¢ si¢ do tej kwestii. Pracownik odpowiedzialny
merytorycznie za prowadzenie w/w postgpowania odszed! na emeryture. W
przysztosci  bedziemy sie starali, aby postepowania w sprawie sprzedazy
udokumentowane byly z nalezytg starannosciq .



4) 7 ewidencji szczegdlowej do konta 901 ,Dochody budzetu” prowadzonej wg
podziatek klasyfikacji budzetowej do dochodéw realizowanych przez Gmine Pepowo,
wynika, ze wplywy z tytulu oplaty za wieczyste uzytkowanie w 2014 roku nie
wystapity.

Stosownie do przepisow art. 238 Kodeksu cywilnego oraz art. 71 ust. 4 ustawy z dnia
21 sierpnia 1997 roku o gospodarce nieruchomosci, kazdy uzytkownik wieczysty
zobowigzany jest do wnoszenia bez wezwania w terminie do 31 marca kazdego roku,
z gbry za dany rok (z wyjatkiem roku w ktorym ustanowiono prawo uzytkowania
wieczystego), oplaty z tytulu tego prawa. Wlasciwy organ na wniosek uzytkownika
wieczystego zlozony nie pdzniej niz 14 dni przed uptlywem terminu platnosci, moze
ustalié¢ inny termin zaplaty, nieprzekraczajacy danego roku kalendarzowego.

Zgodnie z przepisami art. 42 ust. 5 ustawy o finansach publicznych jednostki sektora
finanséw publicznych sa obowigzane do ustalania przypadajacych im naleznosci
pienigznych, w tym majacych charakter cywilnoprawny, oraz terminowego
podejmowania w stosunku do zobowigzanych czynnosci zmierzajacych do wykonania
zobowigzania.

W ztozonych na powyzszg okoliczno$é wyjasnieniach Wéjt Gminy podal, ze , W roku
2014 zaden z uzytkownikéw wieczystych nie dokonal obowigzku uiszczenia oplaty
rocznej za uzytkowanie wieczyste dzialek gruntéw. Zgodnie z aktem notarialnym
uzytkownicy wieczySci powinni placi¢ z goéry i bez wezwania do dnia 31 marca
kazdego roku nalezng oplate za uzytkowanie wieczyste dziatek gruntéow nabytych tym
aktem (z wyjgtkiem roku, w ktdrym ustanowiono prawo uzytkowania wieczystego).
Utracone dochody w 2014 roku z wyzej wymienionego Iytulu kszialtujq sie na
poziomie ok. 2.000,00 =i,

Oswiadczam, ze w roku 2014 nie wplynely Zadne oplaty z tytulu uzytkowania
wieczystego.

W zwigzku z powyziszym zobowiqzuje sig do szczegdlowej kontroli wywiqzywania sie
uzytkownikéw wieczystych z ich obowigzkéw”.

5) Ponadto stwierdzono, ze w zawartej w dniu 13 sierpnia 2015 roku umowie dzierzawy,
nie wskazano jako strony dzierzawcy. Przedmiotowa umoweg zawarto z Gming
Pepowo, reprezentowang przez Wojta Gminy i jej przedmiotem bylo oddanie
dzierzawcy do uzywania i pobierania pozytkdéw z gruntu, celem ustawienia na nim 5
pojemnikéw metalowych z przeznaczeniem na zbiorke odziezy uzywanej i innych
tekstylil gospodarczych (czynsz dzierzawny od 5 pojemnikow 25 zt + VAT). Z innych
dokumentéw przedlozonych w tej sprawie wynika, ze dzierzawcg byta firma PPHU
Wtorpol Skarzysko Kamienna.

Odpowiedzialnymi za powstale nieprawidlowosci sa pracownicy w zakresie
wykonywanych przez nich czynnosci shuzbowych, Wojt oraz Skarbnik Gminy, pelnigcy
funkcje w okresie kontrolowanym, poprzez nienalezyte wypelnianie obowigzkéw
wynikajgcych z przepisow prawa, w tym z tytutu nadzoru.

II.

Przedmiotem kontroli kompleksowej bylo réwniez osigganie przez jednostke samorzadu
terytorialnego wysokosci $rednich wynagrodzen, o ktéorych mowa w art. 30 ust. 3 z
uwzglednieniem art. 30 a ust. 3 ustawy Karty Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674, z
pozn. zm., a od 12 lutego 2014 r. Dz. U. z 2014r. poz. 191). Ze sprawozdania z wysokosci
$rednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego w
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szkolach prowadzonych przez Gminge Pepowo za 2014r. wynika, Ze po ustaleniu
$redniorocznej struktury zatrudnienia nauczycieli stazystdw, kontraktowych, mianowanych i
dyplomowanych, oraz porownaniu wynagrodzen z faktycznie wyptaconymi przez Gming w
2014r., wynagrodzeniami ustalono, ze wysokosci $rednich wynagrodzen, o ktérych mowa w
art. 30 ust. 3 w sktadnikach wskazanych art. 30 ust. 1 nie osiggneli nauczyciele stazysci.
Kwota réznic w tej grupie nauczycieli wyniosta 601,18 zt.

W przypadku nauczycieli stazystow wyplaty dodatku uzupelniajgcego w formie przelewu na
konto pracownicze dokonano w dniu 29 stycznia 2015 r. w kwocie 601,18 zt i dotyczylo to
nauczyciela zatrudnionego w Zespole Szkol Szkoly Podstawowej i Gimnazjum im. Jana
Pawta I1 w Pepowie.

Sprawozdanie z wysokodci srednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych stopniach
awansu zawodowego w szkotach prowadzonych przez Gmine Pepowo za 2014r. zostalo
przekazane do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Poznaniu w dniu 14.01.2015r. Pisma
przewodnie wraz z zalagczonymi do nich sprawozdaniami wystano takze w dniu 14.01.2015r.
do Przewodniczacego Rady Gminy, Zwigzku Nauczycielstwa Polskiego Zarzad Oddziatu w
Pepowie i do Dyrektoréw placowek o$wiatowych. Zatem obowiazek wynikajgcy z przepisow
art. 30a ust. 5 ustawy Karta Nauczyciela zostal wypelniony.

W ww. zakresie kontrola nie wykazala nieprawidlowosci.

II1.

W wyniku kontroli zagadnien dotyczacych naliczania i ewentualnej egzekucji udzielonych
bonifikat na podstawie art. 68 ust. 1 ustawy o gospodarce nieruchomosciami stwierdzono, ze
w latach 2009 — 2014 z zasobéw komunalnych sprzedano tgcznie 2 lokale mieszkalne z 25%
bonifikata, wynikajgcg z uchwaly Rady Nr XXXIV/181/98 z dnia 12 marca 1998 roku w
sprawie zasad zbywania nieruchomosci lokalowych.

Weryfikacja obowiazku wynikajacego z przepisu art. 68 ust. 1 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami, odbywa si¢ poprzez analize wypisu z rejestru gruntow, ksigg wieczystych
oraz dostarczanych do Urzedu aktéow notarialnych. W kontrolowanym okresie nie wystgpity
przestanki o ktérych mowa w art. 68 ust. 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce
nieruchomosciami, powodujace obowigzek wszczecia procedury zwrotu przez nabywcow
udzielonych bonifikat.

W ww. zakresie kontrola nie wykazala nieprawidlowosci.

‘ Przedstawiajagc Panu Wéjtowi ustalenia kontroli, Regionalna Izba Obrachunkowa w
Poznaniu wnosi o ich wykorzystanie w celu usuniecia stwierdzonych nieprawidlowosci oraz
podjecia skutecznych dziatan dla ich wyeliminowania w dalszej dziatalnosci poprzez
realizacj¢ nastgpujacych wnioskow pokontrolnych:

1. Zobowigza¢ Skarbnika Gminy oraz stuzby finansowe do wyeliminowania
nieprawidfowosci stwierdzonych w zakresie prowadzenia ksiag rachunkowych oraz do
przestrzegania zasad zawartych w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.
U. z 2013r., poz. 330 ze zm.) i rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegélnych zasad rachunkowo$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U z 2013r.
poz. 289 ze zm.) a takze ustalonych w uregulowaniach wewnetrznych, a w szczegdlnosci:
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1) Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadza¢ kazde zdarzenie, ktore
nastgpilo w tym okresie, majac na uwadze, ze zgodnie z § 18 ust. 2 rozporzadzenia
okresem sprawozdawczym jest miesigc.

2) Dostosowa¢ dokumentacje opisujacg przyjete w jednostce =zasady (polityke)
rachunkowosci do aktualnych przepiséw oraz potrzeb jednostki, w tym:

a) w Zakladowym planie kont uaktualnié:
- wykaz kont ksiegi glownej,
- przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,
- zasady prowadzenia kont ksiegi gldwnej oraz ich powigzania z kontami
ksiegi gléwne;,

b) uzupelni¢ zalgcznik pn. ,,Opis systemu przetwarzania danych - wykaz
informatycznych programow stosowanych w ksiggowosci Urzedu Gminy
Pepowo” o wszystkie informatyczne programy komputerowe stosowane w
ksiegowosci Urzedu.

3) Przestrzega¢ zasad funkcjonowania kont okreslonych w zalgczniku Nr 3 do
rozporzadzenia, a w szczegolnosci:

a) rozrachunki z dostawcami i odbiorcami ewidencjonowaé na koncie 201,

b) zakup pozostalych $rodkéw trwatych ewidencjonowaé w  ksiggach
rachunkowych Urzedu zapisem:
- wplyw faktury: Wn 013/ Ma 201,
- zaplata za fakture: Wn 201/ Ma 130,

¢) odpisy aktualizujgce watpliwe naleznodci z tytulu odsetek przypisanych za
zawloke w zaplacie naleznosci podatkowych oraz naleznosci podatkowych
zaleglych zabezpieczonych hipoteks, dekretowad i1 ujmowaé w ksiggach
rachunkowych zapisem: Wn 720 ,Przychody 2z tytulu dochodow
budzetowych”/ Ma 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”.

2. Przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji dokumentowa¢ 1 powigza¢ z zapisami ksiag

rachunkowych, a ujawnione w toku inwentaryzacji roznice miedzy stanem rzeczywistym, a
stanem wykazanym w ksiegach rachunkowych wyjasnia¢ i rozlicza¢ w ksiggach tego roku
obrotowego, na ktory przypadal termin inwentaryzacji zgodnie z przepisami art. 27 ustawy
o rachunkowosci.
Inwentaryzacje nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych, przeprowadza¢ w drodze
weryfikacji poprzez poréwnanie danych ksigg rachunkowych 2z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji wartosci tych sktadnikéw, stosownie do przepisdéw art. 26 ust.1
pkt 3 ustawy o rachunkowosci.

3. Zobowigza¢ Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Pepowie do
przestrzegania przepiséw rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w
sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2014r., poz. 119 ze zm.) a w
szezegolnodei do sporzadzania sprawozdan Rb-27S z wykonania planowanych dochodéw i
Rb-28S z wykonania planowanych wydatkoéw, wedlug wzoréw zamieszczonych w
zatgezniku Nr 9 1 20 do rozporzadzenia.
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4. Zobowigza¢ wilasciwych merytorycznie pracownikéw do prowadzenia postepowania
egzekucyjnego w stosunku do zalegajacych z platnosciami podatnikéw na biezaco w
oparciu o zasady wyrazone w art. 15 § 1 oraz art. 26 § 5 pkt 1 i pkt. 2 ustawy z dnia 17
czerwca 1966 roku o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2014r., poz.
1619). Zgodnie z przepisami art. 51 § 1 i1 § 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (Dz. U. z 2015r. poz. 613) zalegloscia podatkows jest podatek niezaptacony w
terminie platnosci. Za zalegto$¢ podatkowa uwaza si¢ takze niezaplacong w terminie
platnosci zaliczke na podatek lub rate podatku.

5. Wyboru banku prowadzacego bankowsa obstuge budzetu Gminy dokonywaé na zasadach 1
w trybie okreslonym w art. 264 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 885 ze zm.) z uwzglednieniem przepisow art. 142
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015r. poz.
2164). Stosownie do przepiséw art. 264 ust. 1 ustawy o finansach publicznych bankowa
obstuge budzetu Gminy wykonuje bank wybrany na zasadach okre$lonych w przepisach o
zamowieniach publicznych. Zgodnie z przepisami art. 142 ustawy Prawo zamowien
publicznych zawarcie umowy rachunku bankowego mozliwe jest jedynie na czas
oznaczony, nie dhuzszy niz 5 lat. Obowiazkiem Zamawiajacego jest ustalenie z nalezyta
starannodcig wartosci zamowienia. Stosownie do przepisow art. 34 ust. 4 tej ustawy, jezeli
zamoOwienie obejmuje ustugi bankowe lub inne ustugi finansowe wartoscia zamdéwicnia sa
oplaty, prowizje, odsetki i inne podobne §wiadczenia.

6. W zawieranych umowach wskazywac jako strong Gming reprezentowana zgodnie z
przepisami art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2015 1. Nr 1515 ze zm.).

7. Podja¢ dziatania w celu zorganizowania i prowadzenia przez Gmine instytucji kultury, w

tym gminnej biblioteki publicznej, o ktdrej mowa w art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 27 czerwca
1997r. o bibliotekach (Dz.U. z 2012r. poz. 642 z p6ézn. zm.) poprzez przedtozenie Radzie
Gminy projektu stosownych uchwat.
Zgodnie z przepisami art. 10 tej ustawy, biblioteka moze stanowi¢ samodzielna jednostke
organizacyjng albo wchodzi¢ w sklad innej jednostki. Podmioty tworzace instytucje
kultury majg obowigzek na podstawie § 2 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 26 stycznia 2012r. w sprawie sposobu prowadzenia i udostepniania
rejestru instytucji kultury (Dz. U. z 2012r. poz. 189) prowadzi¢ rejestr instytucji kultury w
postaci elektronicznej, pozwalajacej na sporzadzanie z niego wydrukow oraz
uniemozliwiajacej dokonanie wpisu przez osobe nieuprawniona.

8. Przy dokonywaniu wydatkéw z budzetu Gminy przestrzega¢ zasad okre$lonych w
przepisach ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 885 j.t. ze zm.) a mianowicie wydatki ponosi¢ na cele i w wysokos$ci ustalonej w
uchwale budzetowej i w planie finansowym jednostki. Ujete w budzecie i w planie
finansowym wydatki stanowig nieprzekraczalny limit. Wydatkéw publicznych dokonywaé
w terminach wynikajacych z wczesniej zaciagnietych zobowigzan. Wdrozy¢ procedury
kontroli w zakresie dokonywania wydatkow publicznych.

9. W przypadku stwierdzenia sprzedazy i podawania napojow alkoholowych osobom
nieletnim, stosowa¢ sankcje przewidziane przepisem art. 18 ust. 10 pkt la ustawy z dnia 26

13



pazdziernika 1982 roku o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi
(Dz.U. z 2015r. poz. 1286 ze zm.).

10. W zakresie gospodarowania mieniem gminnym zapewnié¢ przestrzeganie przepisow ustawy
z dnia 21 sierpnia 1997 roku, o gospodarce nieruchomos$ciami (Dz. U. z 2015r. poz. 1774),

a w szczegolnoscei:

Y

2)

3)

4)

5)

6)

7

Sporzadzi¢ gminny plan wykorzystania zasobu nieruchomosci, zgodnie z przepisami
art. 23 ust. 1 pkt 3, w zwigzku z art. 25 ust. 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o
gospodarce nieruchomog$ciami,

Do publicznej wiadomosci podawaé informacje o wywieszeniu wykazu
nieruchomosci poprzez publikacje w prasie lokalnej, na stronach internetowych
urzedu, oraz w sposéb zwyczajowo przyjety, do czego zobowiazuje przepis art. 35 ust.
1 ustawy o gospodarce nieruchomosciami,

Ogloszenie o przetargu podawaé do publicznej wiadomoscei z zachowaniem terminu
wynikajacego z przepisu art. 38 ust. 2 ustawy, tj. nie weczesniej niz po uplywie
terminoéw, o ktdrych mowa w art. 34 ust.1 pkt 11 2 oraz w ust. 4 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami,

Informacje o wynikach przetargu podawaé¢ do publicznej wiadomosci z zachowaniem
zasad 1 termindw wynikajacych z przepisdéw § 12 ust. 1 rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 14 wrzeénia 2004 roku w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania
przetargdw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz.U. z 2014r. poz.1490),

Przy sprzedazy nieruchomosci w trybie bezprzetargowym, stosownie do przepisu art.
34 ust. 4 ustawy o gospodarce nieruchomosciami - osoby, o ktérych mowa w art. 34
ust. 1 pkt 3 zawiadamiaé na pi$mie o przeznaczeniu nieruchomosci do zbycia oraz o
przystugujacym im pierwszenstwie w nabyciu tej nieruchomosci, pod warunkiem
wezesniejszego zlozenia wniosku o nabycie w terminie okreslonym w zawiadomieniu,
z zachowaniem termindéw okreslonych w ustawie. Przy dorgeczaniu zawiadomien
stosowac przepisy Kodeksu postgpowania administracyjnego,

Zwiekszy¢ nadzor 1 kontrole w zakresie dochodzenia naleznosci cywilnoprawnych. W
stosunku do uzytkownikow wieczystych zalegajacych z zaplata naleznoéci, podjaé
czynnosci zmierzajace do wyegzekwowania zalegtodei.

Zgodnie z przepisami art. 42 ust. 5 ustawy o finansach publicznych, jednostki sektora
finansow publicznych sa obowigzane do ustalania przypadajacych im nalezno$ci
pienieznych, w tym majacych charakter cywilnoprawny, oraz terminowego
podejmowania w stosunku do zobowigzanych czynno$ci zmierzajacych do wykonania
zobowiazania.

Zachowac nalezyta starannos$c przy sporzadzaniu projektow umoéw zawieranych przez
Gming.

O sposobie wykonania wnioskéw pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania,
nalezy zgodnie z przepisem art. 9 ust. 3 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 roku o
regionalnych izbach obrachunkowych powiadomi¢ Regionalng Izbe Obrachunkowag w
Poznaniu, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego.
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Jednoczesnie informuje, ze stosownie do przepiséw art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych
izbach obrachunkowych, do wnioskéw zawartych w wystapieniu pokontrolnym przystuguje
prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Izby. Zastrzezenia sktada wtasciwy organ jednostki
w terminie 14 dni od daty otrzymania wystgpienia pokontrolnego, za posrednictwem Prezesa
Izby. Podstawg zgloszenia zastrzezen moze by¢ tylko zarzut naruszenia prawa poprzez bledna
jego wykladni¢ lub niewlasciwe zastosowanie. Bieg terminu, o ktérym mowa wyzej ulega
zawieszeniu na czas rozpatrzenia zastrzezen w odniesieniu do wnioskéw pokontrolnych
objetych zastrzezeniami,

Otrzymuje do wiadomosci: PREZES 1ZBY

Rada Gminy Pepowo ;
Y Gm%ﬁ%mzw/
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