Ogloszenie

0 naborze na stanowisko w Urzedzie Gminy Pepowo
ul. St. Nadstawek 6, 63-830 Pepowo, tel 65 5736 348, fax 65 5736 032
e-maill : ug@pepowo.pl

Wojt Gminy Pepowo

oglasza nabor na stanowisko ds. dzialalnosci gospodarczej w Wydziale
Rozwoju Gospodarczego Urzedu Gminy Pepowo.

I. Wymagania niezbedne.

1. Obywatelstwo polskie.

2. Peta zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z peini
praw publicznych.

3. Nieskazanie prawomocnym wyrokiem Sadu za przestepstwo
umyslne scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe.

4. Nieposzlakowana opinia.

Wyksztalcenie wyzsze — preferowany kierunek administracja ,
ekonomia.
6. Udokumentowany §wiadectwami pracy lub zaswiadczeniem
o zatrudnieniu co najmniej roczny staz pracy w administracji
samorzgdowej lub innych jednostkach administracji samorzadowe;.
7. Dobra znajomo$¢ przepisOw prawnych regulujacych problematyke
zwigzang ze stanowiskiem
- ustawa o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej
- ustawa o gospodarce nieruchomos$ciami
- ustawa o finansach publicznych
- ustawa — prawo zamowien publicznych
- ustawa kodeks postgpowania administracyjnego
- ustawa o samorzadzie gminnym
- instrukcja kancelaryjna
oraz umiejetnos$¢ stosowania powyzszych ustaw w praktyce na
stanowisku.
8. Umiejetnos$¢ pracy samodzielnej 1 w zespole.
9. Priorytetowe traktowanie jakosci pracy.
10.Zaangazowanie, kreatywno$¢, samodzielnos¢.
11.Dobra znajomos$¢ komputera w zakresie sSrodowiska Windows
( pakiet MS Office ).
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Wymagania dodatkowe

1.
2.
Warunki pracy na stanowisku
1.
2.

3.

4.

Dyspozycyjnos¢
Prawo jazdy kat. B

Praca administracyjna biurowa w pelnym wymiarze czasu pracy.
Praca przy monitorze ekranowym z zastosowaniem urzadzen
informatycznych wymaganych na stanowisku.

Praca wymagajaca petnej sprawnosci ruchowej zwigzane;j

Z przemieszczaniem si¢ wewnatrz budynku.

Pomieszczenie biurowe znajduje si¢ na pigtrze w obiekcie nie
przystosowanym do potrzeb osob niepetnosprawnych.

Informujemy, Ze w miesiacu lipcu 2017r. wskaznik zatrudnienia

0sOb niepelnosprawnych w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji 0sob
niepetnosprawnych w miesigcu poprzedzajgcym opublikowanie
ogloszenia byt nizszy niz 6 %.

Z.akres zadan na stanowisku.

l.
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9.

Przyjmowanie i1 zalatwianie wnioskoéw przedsiebiorcow o wpis do
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej
(CEDIG).

Przygotowywanie materiatow do przetargdow w trybie ustawy
Prawo Zamowien Publicznych.

Sporzadzanie gminnego planu wykorzystania zasobu
nieruchomosciami.

Przygotowanie i prowadzenie zadania komunalizacji mienia gminy.
Udziat w komisji kleskowej w rolnictwie.

Przygotowywanie strategii 1 plandw rozwoju gminy.

Prowadzenie archiwum urzedu.

Przygotowywanie projektow uchwatl, regulaminéw uméw z zakresu
powierzonych zadan.

Wspdlpraca z organizacjami gospodarczymi.

Kandydaci powinni spetnia¢ wymagania okreslone w art. 6 ust. 1-3
ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych
(tj. Dz.U. z20016r. poz. 902).
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Wykaz dokumentow wymaganych przy skladaniu ofert.

CV z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowe;.
List motywacyjny.

Kwestionariusz osobowy.

Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,
doswiadczenie zawodowe, uprawnienia i umiejetnosci.



Pisemne oswiadczenie o niekaralnosci.

6. Pisemne o$wiadczenie o braku wyroku skazujacego za
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo
skarbowe.

7. Pisemne o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych

osobowych.
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VII. Termin i miejsce skladania ofert.
Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie na adres:
Urzad Gminy P¢gpowo
ul. St. Nadstawek 6
63-830 Pepowo
z dopiskiem ,, Nabor na stanowisko ds. dziatalnosci gospodarczej”
lub dostarczy¢ osobiscie do sekretariatu Urzedu Gminy w godzinach
od 7" — 15 w nieprzekraczalnym terminie do dnia 14.08.2017r.
W przypadku nadania przesyiki listowej decyduje data 1 godzina
wpltywu do Urzedu Gminy w Pgpowie.
Oferty, ktére wptyna po wyzej wymienionym terminie nie beda
rozpatrywane.
Nie zlozenie wszystkich wymaganych dokumentow eliminuje
kandydatoéw z procesu naboru.

VIII. Informacje dodatkowe.

1. Kandydaci spetniajagcy wymagania formalne okreslone w
niniejszym ogloszeniu 1 zakwalifikowani do II etapu naboru,
zostang poinformowani o terminie przeprowadzenia rozmowy
kwalifikacyjne;.

2. Na stronie Biuletynu Informacji Publicznej (BIP)
www.bip.pepowo.pl oraz na tablicy ogloszen Urzedu Gminy beda
sukcesywnie zamieszczane informacje o liczbie dopuszczonych
kandydatéw do II etapu naboru 1 wyniku naboru na w/wym.
stanowisko.

Wit Gminy
/-/ Stanistaw Krysicki

Pepowo, dnia 4.08.2017r.


http://www.bip.pepowo.pl/

