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14.03.2008
Stowarzyszenie Wspierania Przedsiębiorczości Powiatu Gostyńskiego wspólnie z Polską Fundacją Przedsiębiorczości organizuje szkolenie pt. 
„HR – Rekrutacja i selekcja kadr”.
Celem szkolenia jest przekazanie wiedzy oraz praktycznych umiejętności związanych 
z procesami rekrutacji i selekcji kadr. Szkolenie adresowane jest do przedsiębiorców – właścicieli lub osób zarządzających firmą. Na spotkaniu uczestnicy otrzymają komplet materiałów i pomocy szkoleniowych.

Szkolenie poprowadzi Pani Elżbieta Stelmach – licencjonowany doradca zawodowy, pedagog, trener i wykładowca w dziedzinie zajęć psychologiczno-motywujących.

Program szkolenia przedstawia się następująco:

10.00 – 10.15
Powitanie uczestników i wprowadzenie

10.15 – 11.30
Przygotowanie procesu rekrutacji:
· diagnoza potrzeb personalnych

· opis stanowiska pracy: nazwa stanowiska, miejsce w strukturze organizacyjnej, zadania zawodowe, metody opisu stanowisk

· -
techniki podejmowania decyzji (np. analiza Pareta, itp.)

· profil kandydata: wykształcenie, doświadczenie zawodowe, cechy psychologiczne, fachowa wiedza i umiejętności dodatkowe

11.30 – 11.45
Przerwa na kawę

11.45 – 13.30 
Pozyskiwanie kandydatów:
· rekrutacja wewnętrzna czy zewnętrzna

· ogłoszenia o wolnym stanowisku pracy

· banki danych

· internet jako źródło kandydatów

· poszukiwania bezpośrednie.

13.30 – 13.45 
Przerwa na poczęstunek

13.45 – 14.30 
Ocena kandydatów na rozpatrywane stanowisko pracy :
· strategie selekcyjne

· kryteria selekcyjne

· selekcja na podstawie aplikacji

· wywiady telefoniczne

· rozmowy kwalifikacyjne

· testy psychologiczne

· Assessment Centre (ocena zintegrowana) 

· sprawdzanie referencji

14.30 – 15.00 
Działania po zakończeniu procesu rekrutacji i selekcji
15.00 


Zakończenie szkolenia
Szkolenie odbędzie się dnia 01 kwietnia 2008 roku w Gostyniu przy 
ul. Wrocławskiej 256 (sala Posiedzeń w Starostwie Powiatowym) w godzinach od 10:00 do 15:00. Szkolenie jest całkowicie BEZPŁATNE.
W celu rezerwacji miejsca dla Państwa, uprzejmie prosimy o imienne potwierdzenie udziału w szkoleniu drogą telefoniczną pod nr telefonu 065 572 – 07 - 54 
do dn. 28.03.2008 r. do godziny 1530.

Serdecznie zapraszamy do wzięcia udziału w szkoleniu.

Bliższe informacje:

Kornelia Skorupka, biuro SWPPG, tel. (065) 572 07 54.
